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1. TWORZENIE I ZATWIERDZANIE PROGRAMU STUDIOW NA OKRESLONYM KIERUNKU STUDIOW, POZIOMIE | PROFILU
KSZTALCENIA ORAZ DOKONYWANIE ZMIAN W PROGRAMACH STUDIOW

PODSTAWA PRAWNA:

1) Zarzadzenie nr 71/2022 Rektora Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze z dnia 26 sierpnia 2022 roku w sprawie: wytycznych do tworzenia
studiow oraz projektowania i modyfikacji programow studiow w Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze;
2) Zatacznik do Uchwaty nr 11/2020 Senatu Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzszej w Jeleniej Gorze w sprawie: systemu zapewniania jakosci

ksztalcenia;

3) Regulamin studiow KANS — Zatacznik nr 2 do Uchwatly Senatu nr 18/2023 z 26 kwietnia 2023 r. w sprawie: zmian w Regulaminie studiow
Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze.
4) Rozporzadzenie ministra edukacji i nauki z dnia 11 pazdziernika 2022 r. w sprawie dziedzin nauki i dyscyplin naukowych oraz dyscyplin artystycznych z
dnia 27 pazdziernika 2022 r.
5) art. 53 ust. 1 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo 0 szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 574 z pbzn. zm.)

PODMIOT PODMIOT

ZADANIE ODPOWIEDZIALNY | WYKONUJACY DOKUMENTACJA TERMIN LINK DO PODSTAWY PRAWNEJ
ZYozenie do
Rektora wniosku Zatacznik nr 2 do wytycznych do
0 utworzenie whiosek o tworzenia studidow oraz projektowania
studiow na danym dziekan dziekan utworzenie studiow i modyfikacji programéw studiow w
Kierunku. Karkonoskiej Akademii Nauk
Uzyskanie zgody Stosowanych w Jeleniej Gorze
Rektora
Dziekan lub
zespoOt wskazany
przez dziekana
przygotowuje Wytyczne do tworzenia studiéw oraz
projekt programu dziekan/ zespot projekt programu projektowania i modyfikacji
studiéw, w tym dziekan powotany przez studiow zawierajacy programéw studiéw w Karkonoskiej
efektow uczenia dziekana efekty uczenia sig¢ Akademii Nauk Stosowanych w
sie dla danego Jeleniej Goérze
kierunku,
poziomu
i profilu.
Opiniowanie . Wydziatowa Na wniosek Uczelniany System Zapewniania
projektu przevv\vlc})(d;;%a‘cy Komisja kierownika katedry Jako$ci Ksztalcenia w Karkonoskiej
Kierunkowych Zapewniania WKZJK opiniuje Panstwowej Szkole Wyzszej w
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efektow uczenia Jakosci projekt Jeleniej Gorze
si¢ nowego Ksztalcenia kierunkowych
kierunku studiéw efektow uczenia sie
nowego kierunku
studiow
Rozporzadzenie ministra edukacji i
Przypisanie nauki z dnia 11 pazdziernika 2022 r. w
kierunku do Senat Uchwata Senatu sprawie dziedzin nauki i dyscyplin
dyscyplinly Senat naukowych oraz dyscyplin
artystycznych
Zaopiniowanie Opinia Samorzadu Wytyezne do tworzenia studiow oraz
- X . projektowania i modyfikacji
programu studiow , studentow w sprawie . - .
Samorzad studentéw Samorzad . programéw studiéw w Karkonoskiej
przez samorzad , otworzenia nowego -
. studentow . . Akademii Nauk Stosowanych w
studentow kierunku studiow S
Jeleniej Gérze
Przekazanie
programu studiow
wraz z Wytyczne do tworzenia studiow oraz
harmonogramem . — T
. . . projektowania i modyfikacji
do Rektora i . - Whniosek zawierajacy . " -
S dziekan dziekan ., programéw studiéw w Karkonoskiej
Uczelniangj program studiow -
L Akademii Nauk Stosowanych w
Komisji S
_— Jeleniej Gorze
Zapewnienia
Jakosci
Ksztalcenia
rektor, nie p6zniej niz 3 tygodni
. przed terminem
Wstepna ocena rektor, Uczelniana X .
. . .. . . L posiedzenia Senatu, na
whniosku Uczelniana Komisja Komisja Whniosek zawierajacy ) .
L o e S ., ktoérym ma zostac
zawierajacego Zapewnienia Jakosci Zapewnienia program studiow ;
-y ; . podjeta uchwata w
program studiow Ksztatcenia Jakosci

Ksztalcenia

przedmiocie ustalenia
programu tych studiow

Ustalenie Uchwata Senatu w . . Wytyczne do tworzenia studiéw oraz
- . €O najmniej 6 miesiecy - . S
programu sprawie ustalenia projektowania i modyfikacji
., Senat Senat . przed planowanym . - -
studiéw, w tym programu studiow .. . programéw studiéw w Karkonoskiej
uruchomieniem studiéw -
harmonogramu Akademii Nauk Stosowanych w
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realizacji
programu studiéw

Jeleniej Gorze

Przekazanie
kompletnego
wniosku wraz z
zatacznikami do
rektora

whniosek 0
utworzenie nowego
kierunku studiow

Przekazanie

whniosku o
utworzenie
nowggo kierunku rektor rektor .
studiow do wniosek o
Ministerstwa utworzenie nowego
Edukacji kierunku studiéw
Narodowej
Ustalenie
warunkow, trybu . . Wytyczne do tworzenia studiéw oraz
oraz terminu . . Sekcja Jakosci . . . . Fr—
rozpoczecia i Sekcja Jakosci Ksztatcenia i niezwtocznie po projektowania i modyfikacji
poczect Ksztatcenia i Spraw otrzymaniu zgody na programé6w studiow w Karkonoskiej
zakoficzenia Studenckich Spraw uruchomienie studiow Akademii Nauk Stosowanych w
rekrutacji oraz Studenckich -,
. Jeleniej Goérze
sposobu jej
przeprowadzenia
. . Sekcja Jakosci
Opiniowanie w o
. . Ksztatcenia i
sprawie ustalenia Spraw
warunkow, trybu praw protokot z Wytyczne do tworzenia studiow oraz
. . , . Studenckich . - . — S
oraz terminu Sekcja Jakosci rzekazuie na posiedzenia projektowania i modyfikacji
rozpoczecia i Ksztatcenia i Spraw P ) Uczelnianej Komisji programow studiow w Karkonoskiej
, . . Uczelniang . -
zakonczenia Studenckich L ds. Zapewnienia Akademii Nauk Stosowanych w
o Komisje L . P
rekrutacji oraz A Jakosci Ksztatcenia Jeleniej Gorze
. Zapewnienia
sposobu jej .
rzeprowadzenia Jakosci
P Ksztatcenia
Uchwalenie Uchwata Senatu w Wytyczne do tworzenia studidw oraz
warunkéw, trybu Senat Senat sprawie ustalenia projektowania i modyfikacji

oraz terminu

warunkow, trybu

programéw studiow w Karkonoskiej
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rozpoczecia i
zakonczenia
rekrutacji oraz
sposobu jej
przeprowadzenia

oraz terminu
rozpoczecia i
zakonczenia
rekrutacji oraz
sposobu jej
przeprowadzania

Akademii Nauk Stosowanych w

dokumentacja . L,
- ., Wytyczne do tworzenia studiow oraz
Przechowywanie i programu studiow . I o
g . : . projektowania i modyfikacji
archiwizowanie jest przechowywana i . y -
. e programow studiow w Karkonoskiej
dokumentacji archiwizowana przez -
., . Akademii Nauk Stosowanych w
programu studiow wydziat prowadzacy Jeleniei Gorze
. Jeleniej Gorze
studia.
2. TWORZENIE, PRZEKSZTALCANIE ORAZ LIKWIDACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH; ZASADY ORGANIZACJI,

REKRUTACJI ORAZ ODPLATNOSCI ZA STUDIA PODYPLOMOWE.

PODSTAWA PRAWNA:

1) Regulamin studiéw podyplomowych stanowiacy zatagcznik nr 82/2023 do zarzadzenia Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej
Gorze z dnia 8 listopada 2023

PODMIOT PODMIOT LINK DO PODSTAWY
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY | WYKONUJACY DOKUMENTACJA TERMIN PRAWNEJ
dziekan wydziatu | - zatwierdzenie
Tworzenie i (*dziekani programu studiow
zatwierdzanie wydziatow w podyplomowych
programu przypadku studidow | przez Senat (uchwata
studiow, w tym podyplomowych | Senatu)
harmonogramu rektor organizowanych | - wniosek o prze(_j planowanym .
. .. . P . .y terminem rozZpoczecia
realizacji przez wigcej niz | utworzenie studiow saied Zatacznik nr 1 do Requlaminu
programu jeden wydzial). podyplomowych Je ac
studiow (zatacznik nr 1 do studiow podyplomowych -W N 10O S
podyplomowych *studia Regulaminu studiow EK
podyplomowe na podyplomowych)
zamowienie — wraz z zalacznikami:
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https://mbip.kpswjg.pl/pliki/zr/2022/71_2022_ZR_zalacznik_Wytyczne%20do%20tworzenia%20kierunk%C3%B3w_2022-3.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/82%20Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%201%20do%20RSP%20Wniosek.docx
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/82%20Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%201%20do%20RSP%20Wniosek.docx
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/82%20Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%201%20do%20RSP%20Wniosek.docx

warunki tworzenia

a) uchwata Senatu w

bedzie okreslaé sprawie
umowa pomigdzy | zatwierdzenia
Uczelnia a programu studiow
podmiotem podyplomowych,
zamawiajgcym. b) harmonogram
realizacji programu
studiow stanowiacy
zatacznik do
programu studiow
podyplomowych,
¢) imienny wykaz
pracownikow
dydaktycznych
proponowanych do
realizacji programu
studiow
podyplomowych,
d) kosztorys studiow
podyplomowych,
sporzadzony dla
minimalnej liczby
uczestnikow.
dziekan(i)
- kazdorazowe
*studia przeksztatcenie
podyplomowe na (zmiana) programu
Przeksztalcanie zamowienie — studiow Reeulamin studiow podyplomowych
(zmiana) studiow rektor warunki tworzenia | podyplomowych
podyplomowych bedzie okresla¢ wymaga
umowa pomiedzy | zatwierdzenia przez
Uczelnig a Senat
podmiotem
zZamawiajacym.



http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/82_2023_ZR_ZAlaCZNIK_Regulaminstudiapodyplomowe2023-2.pdf

Uruchomienie

- wniosek o
uruchomienie
kolejnej edycji

- przed planowanym
terminem rozpoczecia

. .. rektor dziekan studiow . Zalacznik nr 1 do Regulaminu
kolejnych edycji podyplomowych za)ec studidow podyplomowych-W NI1O S
(zat. nr 1 do EK
Regulaminu)
Decyzja o dziekan niezwtocznie
nggirg\():vhomlenlu mforrrgﬂgrg tym dziekan Regulamin studiéw podyplomowych
podyplomowych
rektor z wlasnej
inicjatywy / na
wniosek
dziekana(éw)
I - wniosek 0
Likwidacja ] ft“d'a likwidacje studiéw
studiow rektor po -‘/P,OU‘OV_VE ha podyplomowych
dyplomowych ZAMOWICIIC = | \pa7 7 . .
podyp warunki tworzenia dnieni Zatacznik nr 1 do Regulaminu
bedzie okreslac tzasadnieniem studiow podyplomowych -W N 10O S
umowa pomiedzy EK
Uczelnig a
podmiotem
zamawiajacym.
Mozliwosé
_ Dyziat prowadzenia zaje¢ w
Prowadzenie dzi . catosci albo w czesci . .,
., . ziekan Informatyczny/Kier . Regulamin studiéw podyplomowych
zajec online ownik z Wyko_rzystar)lem
metod i technik na
odleglosé
Powotanie - nauczyciel
kiergyvnika rektor dziekan aka(_jemicki KANS Regulamin studiow podyplomowych
studiow lub inna osoba
podyplomowych powotana do
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http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/82%20Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%201%20do%20RSP%20Wniosek.docx
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/82%20Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%201%20do%20RSP%20Wniosek.docx
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/82%20Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%201%20do%20RSP%20Wniosek.docx
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/82_2023_ZR_ZAlaCZNIK_Regulaminstudiapodyplomowe2023-2.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/82%20Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%201%20do%20RSP%20Wniosek.docx
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/82%20Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%201%20do%20RSP%20Wniosek.docx
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/82%20Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%201%20do%20RSP%20Wniosek.docx
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/82_2023_ZR_ZAlaCZNIK_Regulaminstudiapodyplomowe2023-2.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/82_2023_ZR_ZAlaCZNIK_Regulaminstudiapodyplomowe2023-2.pdf

peienia tej funkcji

Odwotanie
l;:g:l?(\,),vvclka rektor rektor/dziekan Whiosek Regulamin studiéw podyplomowych
podyplomowych
Na pierwszych
7aj f;ciac_h kazdego
Zaliczanie zaje¢, przedmiotu w danym
zdawania semestrze — podanie
egzaminow i uczestnikom studiow
sposobie . . zasady zaliczania : L . .
informowania o kierownik wyktadowcy zajeé, zdawania na pierwszych zaj¢ciach | Regulamin studiow podyplomowych
wynikach egzamindw i
zaliczen i sposobie
egzamindéw informowania o
wynikach zaliczen i
egzaminOw
Skala ocent Warunki ukonczenia
warunki zostaly okreslone w
ukonczenia Kierownik wyktadowca Y Regulamin studiéw podyplomowych
studiow Y13, 14
podyplomowych
Przebieg .
dokumentacji kierownik pracownicy Dr(;l;gine]ezt:ggiéw § Regulamin studiéw podyplomowych
studiow dziekanatu 25 g & POCYP Y
podyplomowych
- przestanki do
wyrejestrowania sa
zawarte w § 16 ust. 1
Wyrejestrowanie uczestnik/kierowni _ plrS:' I(;Itl?o(\}\?;r?izﬁ °
uczestnika s. kierownik Wyre] Regulamin studiéw podyplomowych

podyplomowych

k

listy uczestnikow
podejmuje kierownik
studiow
podyplomowych

- kierownik studiow

9



http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/82_2023_ZR_ZAlaCZNIK_Regulaminstudiapodyplomowe2023-2.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/82_2023_ZR_ZAlaCZNIK_Regulaminstudiapodyplomowe2023-2.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/82_2023_ZR_ZAlaCZNIK_Regulaminstudiapodyplomowe2023-2.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/82_2023_ZR_ZAlaCZNIK_Regulaminstudiapodyplomowe2023-2.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/82_2023_ZR_ZAlaCZNIK_Regulaminstudiapodyplomowe2023-2.pdf

podyplomowych
zawiadamia
uczestnika o
wyrejestrowaniu go z
listy uczestnikow
studiow
podyplomowych
listem poleconym

Wyrejestrowanie
uczestnika s.

Odwotanie od
decyzji o

- w terminie 14 dni od

Regulamin studidéw podyplomowych

Eoodgvsggl?zvggh dziekan uczestnik wyrejestrowaniu do | otrzymania decyzji

decyzji dziekana

Umowa o przed planowanym

warunkach Umowa o warunkach | terminem rozpoczecia 82 Zatgcznik nr 2 do RSP Umowa

odptatnosci za

dziekan wydziatu z

dziekan/pracownik

odptatnosci za studia

zajec

wzor.docx (live.com)

studia upowaznienia rektora dziekanatu podyplomowe 82 Zatgcznik nr 3 do RSP 3 osoba
podyplomowe umowa wzor.docx (live.com)
g;rggj;?e © Odwotanie o
przyjecia na kandydat dziekan odrnow_1e przyjecia W terminie 7 (_jm od .. | Regulamin studiéw podyplomowych
studia na studia daty dorgczenia decyzji
podyplomowe podyplomowe
Wysokos¢ optat rektor dZIekaE/klerowmk Kodszt(l)rys Smdlﬁw Regulamin studiow podyplomowych
7a studia wraz kwestorem poaypliomowyc

- oplata semestralna

z gory ( odsetki
Odplatnos¢ za zissgﬁlvi\fogf - przed rozpoczgciem Regulamin studiow podyplomowych
studia uczestnik uczestnik 4 P pocze £ DOCYD Y
podyplomowe wplate) _ semestru

- uregulowanie

wszystkich optat §

22
Zwrot platnogci dziekan kanclerz - zwrot w przypadku Regulamin studiow podyplomowych

decyzji dziekana o

10



http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/82_2023_ZR_ZAlaCZNIK_Regulaminstudiapodyplomowe2023-2.pdf
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=http%3A%2F%2Fbip.kans.pl%2Fpliki%2Fzr%2F2023%2F82%2520Za%25C5%2582%25C4%2585cznik%2520nr%25202%2520do%2520RSP%2520Umowa%2520wz%25C3%25B3r.docx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=http%3A%2F%2Fbip.kans.pl%2Fpliki%2Fzr%2F2023%2F82%2520Za%25C5%2582%25C4%2585cznik%2520nr%25202%2520do%2520RSP%2520Umowa%2520wz%25C3%25B3r.docx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=http%3A%2F%2Fbip.kans.pl%2Fpliki%2Fzr%2F2023%2F82%2520Za%25C5%2582%25C4%2585cznik%2520nr%25203%2520do%2520RSP%25203%2520osoba%2520umowa%2520wz%25C3%25B3r.docx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=http%3A%2F%2Fbip.kans.pl%2Fpliki%2Fzr%2F2023%2F82%2520Za%25C5%2582%25C4%2585cznik%2520nr%25203%2520do%2520RSP%25203%2520osoba%2520umowa%2520wz%25C3%25B3r.docx&wdOrigin=BROWSELINK
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/82_2023_ZR_ZAlaCZNIK_Regulaminstudiapodyplomowe2023-2.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/82_2023_ZR_ZAlaCZNIK_Regulaminstudiapodyplomowe2023-2.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/82_2023_ZR_ZAlaCZNIK_Regulaminstudiapodyplomowe2023-2.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/82_2023_ZR_ZAlaCZNIK_Regulaminstudiapodyplomowe2023-2.pdf

nieuruchomienie
studiow

Roztozenie optaty
semestralnej na

kanclerz/kierownik

uczestnik

- wniosek/podanie

- przed rozpoczgciem
zaje¢ w danym

Regulamin studidéw podyplomowych

uczestnika
raty semestrze
studiow lub dziekan/kierownik kanclerz zalezmosci od danc Regulamin studiéw podyplomowych

rezygnacja z ich
uczestnictwa

sytuacji, o ktorych
mowaw § 4,5,617

3. ORGANIZACJA, ODPLATNOSC, REZYGNACJA I ODWOLANIE KURSOW DOKSZTALCAJACYCH I SZKOLEN

PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin kursow doksztatcajacych i szkolen stanowigcy zatacznik nr 83/2023 do zarzadzenia Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w
Jeleniej Gorze z dnia 8 listopada 2023 r.

PODMIOT PODMIOT LINK DO PODSTAWY
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY | WYKONUJACY DOKUMENTACJA TERMIN PRAWNEJ
- dziekan zatacznik nr 1 do Regulaminu kurséw
. - nadzér na - program kursu doksztatcajacych i szkolen
Tworzenie :
KUrsbw rektor danym _kursem doksztatcajacego I_ub - przed planowanym
. sprawuje programu szkolenia | terminem rozpoczecia
doksztatcajacych Ki ik y
i szkoleh lerowni ZajecC
kursu/szkolef - kosztorys
kierownik kursu wniosek o zatacznik nr 1 do Regulaminu kurséw
— . uruchomienie przed planowanym . . ,
Uruchamianie . doksztatcajgcego L .. . . doksztatcajacych i szkolen
; . dziekan : kolejnej edycji wraz | terminem rozpoczecia
kolejnych edycji lub szkolenia

Z nowym
kosztorysem

zajeé

11



http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/82_2023_ZR_ZAlaCZNIK_Regulaminstudiapodyplomowe2023-2.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/82_2023_ZR_ZAlaCZNIK_Regulaminstudiapodyplomowe2023-2.pdf

Decyzja o
nieuruchomieniu

minimalng liczbe

, . . kandydatow okresla
kurséw lub dziekan wydziatu kazdorazowo przed planowanym Regulamin kursow doksztatcajacych i
szkolen z powodu | niezwlocznie informujac | dziekan . . terminem rozpoczecia ga ALy
L . Kierownik kursu . szkolen
braku minimalnej o0 tym rektora . zajec S
liczby doll(cslztakaj acego lub
kandydatoéw szKolenia
32‘3’5{: ahgmieniu dziekan wydziatu g?:a/rzdghv(\)lnsﬁéﬁgle Regulamin kurséw doksztatcajacych i
. niezwlocznie informujac | dziekan . . - szkolen
kurséw lub o tvm rektora kurséw badz
szkolen y szkolenia
Wysokodé oplat przed wnioskiem o
za}llurs p kierownik Kosztorvs utworzenie Regulamin kursow doksztalcajacych i
y oo dziekan kursu/szkolenia Y . kursu/szkolenia lub szkolen
doksztalcajace i kursu/szkolenia S .
s7kolenia wraz z kwestorem uruch_omlenla kolejnej
edycji
- faktura z danymi do
uiszczenia oplaty
Platnodé za kandvdat/ E;lrl]sdl b d};[(f)vrvziedsl%ng przed planowanym Regulamin kurséw doksztalcajacych i
. kandydat nay ydad g terminem rozpoczgcia szkolen
kurs/szkolenie dziekanat elektroniczna na Jaied
podany adres e-mail Ie
w formularzu
zgloszeniowym
- w terminie minimum 7
Zgloszenie o dni roboczych przed
rezygnacji z f(l)im())\évzanc)ilg]m zajet —

. uczestnictwa nalezy Zpocze Je . , . :
Rezygnacja z wystaé dro wowczas oplata za kurs | Regulamin kurséw doksztatcajacych i
uczestnictwa w kandydat kandydat eletronicz%la[ na doksztalcajacy/szkolenie | szkolen
kursie/szkoleniu adres e-maila( bedzie zwrocona w

odpowiedniego catosei
wydziatu Uczelni - rezygnacja wniesiona

po terminie 7 dni
roboczych przed

12



http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/83_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20kurs%C3%B3w%20i%20szkole%C5%84%202023.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/83_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20kurs%C3%B3w%20i%20szkole%C5%84%202023.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/83_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20kurs%C3%B3w%20i%20szkole%C5%84%202023.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/83_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20kurs%C3%B3w%20i%20szkole%C5%84%202023.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/83_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20kurs%C3%B3w%20i%20szkole%C5%84%202023.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/83_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20kurs%C3%B3w%20i%20szkole%C5%84%202023.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/83_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20kurs%C3%B3w%20i%20szkole%C5%84%202023.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/83_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20kurs%C3%B3w%20i%20szkole%C5%84%202023.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/83_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20kurs%C3%B3w%20i%20szkole%C5%84%202023.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/83_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20kurs%C3%B3w%20i%20szkole%C5%84%202023.pdf

planowanym
rozpoczeciem zajgé —
wniesiona optata
zostanie zwrocona w
wys. 75% wartoS$ci
oplaty za dany
kurs/szkolenie.

- rezygnacja wniesiona
po rozpoczeciu zajec na
kursie/szkoleniu bedzie
skutkowata brakiem
zwrotu oplaty.

4, ORGANIZACJA 1 REALIZACJA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

PODSTAWA PRAWNA:

1) Regulamin studiow KANS — Zatacznik nr 2 do Uchwaly Senatu nr 18/2023 z 26 kwietnia 2023 r. w sprawie: zmian w Regulaminie studiow
Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze.
2) §9,10 Regulaminu pracy Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze wprowadzony Zarzadzeniem nr 67/2022 z dnia 12.08.2022r.
Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze

PODMIOT

PODMIOT

LINK DO PODSTAWY

ZADANIE ODPOWIEDZIALNY | WYKONUJACY DOKUMENTACJA TERMIN PRAWNEJ

Regulamin studidw Karkonoskiej
Akademii Nauk Stosowanych w
Jeleniej Gorze

Ustalanie Zarzadzenie rektora Zarzadzenie 19/2021 Rektora

liczebnosci grup Kt w sprawie zlecenia Karkonoskiej Panstwowej Szkoty

studentow rextor rektor zaje¢ dydaktycznych Wyzszej w Jeleniej Goérze z dnia 12

uczestniczacych oraz liczebnosci grup lutego 2021 roku w sprawie zlecenia

w zajeciach

studenckich

zaje¢ dydaktycznych, liczebnosci grup
studenckich, minimalnej liczby
studentéw na kierunku z dodatkowym

zakresem zajec
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http://bip.kans.pl/pliki/us/2023/Regulaminstudiow2023.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/us/2023/Regulaminstudiow2023.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/us/2023/Regulaminstudiow2023.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr21/19_2021%20zlecenie%20zaj%eac%20dydaktycznych.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr21/19_2021%20zlecenie%20zaj%eac%20dydaktycznych.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr21/19_2021%20zlecenie%20zaj%eac%20dydaktycznych.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr21/19_2021%20zlecenie%20zaj%eac%20dydaktycznych.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr21/19_2021%20zlecenie%20zaj%eac%20dydaktycznych.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr21/19_2021%20zlecenie%20zaj%eac%20dydaktycznych.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr21/19_2021%20zlecenie%20zaj%eac%20dydaktycznych.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr21/19_2021%20zlecenie%20zaj%eac%20dydaktycznych.pdf

Ustalanie obsady

do 10 wrzesnia
poprzedzajacego
rozpoczgcie semestru

Zarzadzenie 19/2021 Rektora
Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
Wyzsze] w Jeleniej Gorze z dnia 12
lutego 2021 roku w sprawie zlecenia

zajec dziekan dziekan zimowego oraz do 10 zaje¢ dydaktycznych, liczebnos$ci grup
dydaktycznych stycznia studenckich, minimalnej liczby
poprzedzajacego studentéw na kierunku z dodatkowym
semestr letni zakresem zajec
Powierzenie dziekan zleca zajecia
realizacji zajec Sv)gial;:{?éne
nauczycielowi dziekan racB(/)wnikom Regulamin studiéw Karkonoskiej
akademickiemu dziekan P . Akademii Nauk Stosowanych w
S . wlasnego Wydzialu Sy

lub innej osobie . . Jeleniej Gorze

rowadzace] w zakresie godzin
1; ajecia ujetych w programie

studiow

Prowadzenie
zajec
dydaktycznych - . . .
wynikajgcych z nauczyciel akademicki nauczyciel zgodnie z Regulamin studiéw Karkonoskiej

rogramu i akademicki harmonggramem . Akademii Nauk Stosowanych w
Earmonogramu realizacji planu studiow | Jeleniej Gorze
realizacji planu
studiow
Okreslenie i
podanie do
wiadomosci
studentow
przedmiotowych nauczyciel akademicki nauczyciel odczas pierwszych Regulamin studiéw Karkonoskic;
i oczekiwanych y yclel podczas p y Akademii Nauk Stosowanych w

akademicki zajec

efektow uczenia
si¢ oraz
szczegotowych
warunkow
zaliczenia
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http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr21/19_2021%20zlecenie%20zaj%eac%20dydaktycznych.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr21/19_2021%20zlecenie%20zaj%eac%20dydaktycznych.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr21/19_2021%20zlecenie%20zaj%eac%20dydaktycznych.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr21/19_2021%20zlecenie%20zaj%eac%20dydaktycznych.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr21/19_2021%20zlecenie%20zaj%eac%20dydaktycznych.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr21/19_2021%20zlecenie%20zaj%eac%20dydaktycznych.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr21/19_2021%20zlecenie%20zaj%eac%20dydaktycznych.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr21/19_2021%20zlecenie%20zaj%eac%20dydaktycznych.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/us/2023/Regulaminstudiow2023.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/us/2023/Regulaminstudiow2023.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/us/2023/Regulaminstudiow2023.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/us/2023/Regulaminstudiow2023.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/us/2023/Regulaminstudiow2023.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/us/2023/Regulaminstudiow2023.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/us/2023/Regulaminstudiow2023.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/us/2023/Regulaminstudiow2023.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/us/2023/Regulaminstudiow2023.pdf

przedmiotu i
sposobie
informowania o
uzyskanych
wynikach
zaliczenia lub
egzaminu.

nauczyciel
akademicki podaje
kierownikowi
kierunku termin
konsultacji w danym
semestrze

liczba godzin

Obowiazki nauczyciela

Prowadze_me nauczyciel akademicki nauczyc_:lel_ k_o'nsultacp_ - nie mniej akademickiedo
konsultacji akademicki . oo niz 2 godziny aracemickiedo

kierownik kierunku .

. . | tygodniowo

umieszcza na stronie

internetowej

wydziatlu terminy

konsultacji

wyktadowcow

. zarzadzenie dziekana

Ustalanie . . . . .
harmonogramu dziekan _ W sprawie ustalenla_l_ Regulam_l_n studiéw Karkonoskiej
sesii dziekan harmonogramu sesji Akademii Nauk Stosowanych w

egzaminacyjnej

egzaminacyjnej w
danym semestrze

Ustalanie
szczegotowego
harmonogramu
egzaminow na
poszczegolnych
kierunkach

kierownik katedry

kierownik katedry

terminarz
egzaminow dla
poszczegdlnych
kierunkow
(Zatacznik do
Zarzadzenia
dziekana w sprawie
ustalenia
harmonogramu sesji
egzaminacyjnej w
danym semestrze)

Regulamin studidw Karkonoskiej

Akademii Nauk Stosowanych w
Jeleniej Gorze
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https://mbip.kpswjg.pl/pliki/zr/2022/67_2022%20ZR%20za%C5%82acznik1.pdf
https://mbip.kpswjg.pl/pliki/zr/2022/67_2022%20ZR%20za%C5%82acznik1.pdf
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egzaminator
(zaliczajacy) wpisuje
oceny do
elektronicznego
formularza protokotu

egzaminu
(zaliczenia),
Weryfikacja nas_tc;pnie s_kiada w
stopnia (I)Ddzpl)((e)l\(/\?ir;%(:ieego - protokot z zaliczenia
osiagniecia przez dziaty przedmiotu przed
studenta Wy druk . rozpoczeciem sesji
przedmiotowych, . _ . wyadrukowany 1 egzaminacyjnej; Regulamin studiéw Karkonoskiej
modutowych nauczyciel akademicki nauczyc_:lel_ podpisany Akademii Nauk Stosowanych w
efektow uczenia akademicki engrEp;irZ - protokot z egzaminu Jeleniej Gorze
sie;_oraz _ g;(I)i coze(r)wia Tub do qma zakf)ﬁcze_nia_
zaliczenie na egzaminu sesji egzaminacyjnej
ocene lub danego semestru
egzamin . .
Po zrealizowaniu
zaje¢ dydaktycznych
nauczyciel
akademicki sktada
kierownikowi
kierunku walidacje
efektow uczenia si¢
nauczyciel
akademicki sktada w
dziekanacie:
Rozliczenie . . . - rozliczenie godzin i —
godzin nauczyciel akademicki nauczy(_:lel_ dydaktygznych; po zrealizowaniu zaje¢
dydaktycznych akademicki - narzedzia dydaktycznych
weryfikujace

osiggnigcie efektow
uczenia sig;
- listy obecnosci.
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http://bip.kans.pl/pliki/us/2023/Regulaminstudiow2023.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/us/2023/Regulaminstudiow2023.pdf
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5. PROWADZENIE ZAJEC Z WYKORZYSTANIEM METOD I TECHNIK KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC (KIERUNEK
PIELEGNIARSTWO)

PODSTAWA PRAWNA:

1) Zarzadzenie nr 32/2022 Dziekana Wydziatu Nauk Medycznych i Technicznych z dnia 27 wrzesnia 2022 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu
organizacji zaj¢¢ dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢, sposobie zaliczania zajgé
dydaktycznych oraz przeprowadzenia sesji egzaminacyjnej dla studentow studiow pierwszego i drugiego stopnia na kierunku pielegniarstwo.

2) Zarzadzenie nr 31/2023 Dziekana Wydziatu Nauk Medycznych i Technicznych Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze 20
stycznia 2023 r. w sprawie: zmiany Zarzadzenia nr 31/2022 z 7 wrzesnia 2022r. w sprawie wprowadzenia regulaminu organizacji zaj¢é¢
dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, sposobu zaliczania zaje¢ dydaktycznych oraz
przeprowadzenia sesji egzaminacyjnej dla studentow studiéw pierwszego i drugiego stopni na kierunku pielegniarstwo.

3) Na podstawie: § 12 i § 13 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzes$nia 2018 r. w sprawie studiow (tj., Dz. 1J. z2021
t.,poz,661) oraz § 5 ust. 3 i 4 Regulaminu Studiéw Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze stanowigcym zalgcznik do
uchwaly Senatu Nr 9/2022 z dnia 28 kwietnia 2022 r. w zwigzku z § 26 ust, 4 pkt 1 i ust. 7 Statutu Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w
Jeleniej Gorze.

PODMIOT PODMIOT LINK DO PODSTAWY
ZADANIE DOKUMENTACJA TERMIN
ODPOWIEDZIALNY | WYKONUJACY PRAWNEJ
Organizacja zajg¢ Zarzadzenie Dziekana Wydziatu Nauk
dydaktycznych prowadzacy prowadzacy zajecia. Medycznych i Technicznych w
prowadzonych z zajecia. ktory ktolr_y ubiega si¢ o sprawie prowadzenia regulaminu
wykorzystaniem | dziekan Wydziatu Nauk ubie.ga S.iq ° ij:lr;s%f;glt};fch zaje¢ w : organizacji zaje¢ dydaktycznych
metod i technik | Medycznych i reah%aq ¢ ., | formie ksztalcenia na przed rozpoczgciem prowac!zonvch Z vaorzv_staniem
ksztalcenia na Technicznych OkreSIO_nYCh Z3)eC | odleglosc semestru. metod i technik ksztatcenia na
odlegtosé (z w formie przedstawia odlegtosé
wylaczeniem ksztatcenia na dziekanowi wniosek.
praktyk odlegtosc¢ dziekan rozpatruje
wniosek

zawodowych, Zarzadzenie Dziekana Wydziatu Nauk
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https://wnmit.kans.pl/img/files/zarzadzenia%20dziekana/2022/Zarz%C4%85dzenie%20nr%2032%20(2).pdf
https://wnmit.kans.pl/img/files/zarzadzenia%20dziekana/2022/Zarz%C4%85dzenie%20nr%2032%20(2).pdf
https://wnmit.kans.pl/img/files/zarzadzenia%20dziekana/2022/Zarz%C4%85dzenie%20nr%2032%20(2).pdf
https://wnmit.kans.pl/img/files/zarzadzenia%20dziekana/2022/Zarz%C4%85dzenie%20nr%2032%20(2).pdf
https://wnmit.kans.pl/img/files/zarzadzenia%20dziekana/2022/Zarz%C4%85dzenie%20nr%2032%20(2).pdf
https://wnmit.kans.pl/img/files/zarzadzenia%20dziekana/2022/Zarz%C4%85dzenie%20nr%2032%20(2).pdf
https://wnmit.kans.pl/img/files/zarzadzenia%20dziekana/2022/Zarz%C4%85dzenie%20nr%2032%20(2).pdf
https://wnmit.kans.pl/img/files/zarzadzenia%20dziekana/2023/Zarz%C4%85dzenie%20nr%203%20-%202023.pdf

zajec
praktycznych
oraz ¢wiczen
Klinicznych)

Medycznych i Technicznych w
sprawie zmiany Zarzadzenia nr 32
/2022 z 27 wrze$nia 2022 1.

Przygotowanie
zajec
dydaktycznych
prowadzonych z
wykorzystaniem

prowadzacy zajecia
zobowigzany jest do:
a) przygotowania i
udostepniania
materialow
dydaktycznych
niezbednych do
realizacji programu;

Podczas przygotowania

Zarzadzenie Dziekana Wydziatu Nauk
Medycznych i Technicznych w
sprawie prowadzenia requlaminu
organizacji zaje¢ dydaktycznych

: . . d _ _ _ ygoto
metod i technik prowadzacy zajecia E?‘Z?a z3cy b) monitorowania i prowadzenia zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem
Kszualcena na " aktywtns)ké?l o dydaktycznych metod i technik ksztatcenia na
odleglosc, uczestnikow zajgc; -

z odgnie z ¢) informowania odleglose
) uczestnikow zaje¢ o
prog.r’a mem formie zaliczenia
studiow zaje¢ z przedmiotu;
d) prowadzenia
konsultacji dla
uczestnikow zajec.
Realizacja prowadzacy weryfikacja
petnego zakresu zajecia 0s1ggniecla przez

efektow uczenia
sie, przy
naktadzie pracy
studenta
okreslonego w
programie
studiow

prowadzacy zajecia

student studiow
pierwszego i
drugiego stopnia
na kierunku
pielegniarstwo

studentow efektow
uczenia si¢ i biezaca
kontrola postepow w
nauce:

a) za po$rednictwem
platformy zdalnego
nauczania Microsoft
Teams 365;

b) wykorzystanie
systemu Wirtualny

Podczas realizacji zajgc
dydaktycznych
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https://wnmit.kans.pl/img/files/zarzadzenia%20dziekana/2023/Zarz%C4%85dzenie%20nr%203%20-%202023.pdf
https://wnmit.kans.pl/img/files/zarzadzenia%20dziekana/2023/Zarz%C4%85dzenie%20nr%203%20-%202023.pdf
https://wnmit.kans.pl/img/files/zarzadzenia%20dziekana/2023/Zarz%C4%85dzenie%20nr%203%20-%202023.pdf
https://wnmit.kans.pl/img/files/zarzadzenia%20dziekana/2022/Zarz%C4%85dzenie%20nr%2032%20(2).pdf
https://wnmit.kans.pl/img/files/zarzadzenia%20dziekana/2022/Zarz%C4%85dzenie%20nr%2032%20(2).pdf
https://wnmit.kans.pl/img/files/zarzadzenia%20dziekana/2022/Zarz%C4%85dzenie%20nr%2032%20(2).pdf
https://wnmit.kans.pl/img/files/zarzadzenia%20dziekana/2022/Zarz%C4%85dzenie%20nr%2032%20(2).pdf
https://wnmit.kans.pl/img/files/zarzadzenia%20dziekana/2022/Zarz%C4%85dzenie%20nr%2032%20(2).pdf
https://wnmit.kans.pl/img/files/zarzadzenia%20dziekana/2022/Zarz%C4%85dzenie%20nr%2032%20(2).pdf
https://wnmit.kans.pl/img/files/zarzadzenia%20dziekana/2022/Zarz%C4%85dzenie%20nr%2032%20(2).pdf

dziekanat oraz
poczty stuzbowej
pracownika, podczas
kontaktow ze
studentami.

Liczba punktow
ECTS

dziekan Wydziatu Nauk
Medycznych i
Technicznych

dziekan Wydziatu
Nauk
Medycznych i
Technicznych

Liczba punktow
ECTS, jaka moze
by¢ uzyskana w
ramach zajec
prowadzonych z
wykorzystania metod
i technik ksztatcenia
na odlegtos¢, nie
moze by¢ wicksza
niz 10% liczby
punktéw ECTS
niezbednych do
ukonczenia studiow
na danym poziomie
w przypadku studiow
o profilu
praktycznym.

Zarzadzenie Dziekana Wydziatlu Nauk
Medycznych i Technicznych w
sprawie zmiany Zarzadzenia nr 32
/2022 7 27 wrzesénia 2022 r.

Planowane
przeprowadzenie
egzaminow z
wykorzystaniem
metod i technik
ksztatcenia na
odlegtosé

dziekan Wydziatu Nauk
Medycznych i
Technicznych

egzaminator,
prowadzacy
Zajecia

prowadzacy
zajecia/egzaminator:
a) dostosowuje
warunki zaliczania
przedmiotow oraz
sposoby weryfikacji
oczekiwanych
efektow uczenia si¢
na odlegtos¢, do
zdalnej formy
realizacji zajec;

b) przedstawia
studentom procedury
przebiegu zaliczenia

podczas pierwszych
zajec
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https://wnmit.kans.pl/img/files/zarzadzenia%20dziekana/2023/Zarz%C4%85dzenie%20nr%203%20-%202023.pdf
https://wnmit.kans.pl/img/files/zarzadzenia%20dziekana/2023/Zarz%C4%85dzenie%20nr%203%20-%202023.pdf
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https://wnmit.kans.pl/img/files/zarzadzenia%20dziekana/2023/Zarz%C4%85dzenie%20nr%203%20-%202023.pdf

pracownik
dziekanatu

egzaminu oraz forme¢
weryfikacji
osiagnietych efektow
uczenia sig.
pracownik
dziekanatu:

a) umieszcza
harmonogram
egzaminu (numer
albumu, data i
godzina) na stronie
internetowej
Kierunku

co najmniej 3 dni
robocze przed dniem

rozpoczecia egzaminu.

Egzamin z

student studiow

Egzaminy
prowadzone z
wykorzystaniem
metod i technik
ksztalcenia na
odlegltos¢ w formie:

terminy zgodne z

; ; ; pisemnej lub O
Vr;:ﬁ((?(;ziﬁt;?r:?&n egzaminator, glrirgvivessgi(:(;pnia odpowie.dzi ustnych. Oigzmza_wf( 4 roku
K . prowadzacy zajecia g Narzedzia akaaemickiego
sztalcenia na na kierunku ewaluacyjne, musza
odlegtos¢ pielegniarstwo by¢ archiwizowane
W sposéb, by
mozliwa byta
weryfikacja
osiggnigtych efektow
uczenia si¢ na
odlegto$¢.
student studiow egzamin w formie termin zgodny z Zarzadzenie Dziekana Wydziatu Nauk
Egzamin w egzaminator slervyszeg(: b ?é:fir?gv?an i organizacjg roku Medycznych i Technicznych w
formie: pisemnej | prowadzacy zajecia rugiego stopnia platformie K/Ioodle akademickiego sprawie prowadzenia regulaminu
na kierunku lub Mi ; organizacji zaj¢¢ dydaktycznych
pielegniarstwo ub Microsoil Teams

365.

prowadzonych z wykorzystaniem

20



https://wnmit.kans.pl/img/files/zarzadzenia%20dziekana/2022/Zarz%C4%85dzenie%20nr%2032%20(2).pdf
https://wnmit.kans.pl/img/files/zarzadzenia%20dziekana/2022/Zarz%C4%85dzenie%20nr%2032%20(2).pdf
https://wnmit.kans.pl/img/files/zarzadzenia%20dziekana/2022/Zarz%C4%85dzenie%20nr%2032%20(2).pdf
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https://wnmit.kans.pl/img/files/zarzadzenia%20dziekana/2022/Zarz%C4%85dzenie%20nr%2032%20(2).pdf

a) raport nauczyciela
akademickiego
(zatacznik nrl do
Regulaminu)

metod i technik ksztalcenia na
odlegtosé

Egzamin w
formie:

odpowiedzi
ustnych

egzaminator

student studiow
pierwszego i
drugiego stopnia
na kierunku
pielegniarstwo

egzamin w formie
ustnej jako
rejestrowane
spotkanie z
wykorzystaniem
platformy
komunikacyjnej
(pozwalajace
zachowac stabilne
polaczenie wideo i
audio).
Egzaminator:

a) informuje studenta
o formie
rejestrowanego
spotkania;

b) sprawdza
tozsamos¢ studenta
(legitymacja
studencka);

c) informuje studenta
po zakonczeniu o
ocenie, jakg uzyskat
na egzaminie;

d) sktada raport
nauczyciela
akademickiego
(zatacznik nrl do
Regulaminu)
Student:

a) stawia sie na

wyznaczony termin
wedtug harmonogramu
zgodnie z organizacja
roku akademickiego

Zarzadzenie Dziekana Wydziatu Nauk
Medycznych i Technicznych w
sprawie prowadzenia requlaminu
organizacji zaje¢ dydaktycznych
prowadzonych z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na

odlegtosé
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https://wnmit.kans.pl/img/files/zarzadzenia%20dziekana/2022/Zarz%C4%85dzenie%20nr%2032%20(2).pdf
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egzaminie w terminie
przewidzianym
wedtug
harmonogramu
(niestawienie si¢,
traktowane jako
nieobecnosc);

b) nie moze wyciszac
swojego mikrofonu i
musi pozosta¢ w
zasiggu kamery;

) odpowiada
bezposrednio na
zadane przez
egzaminatora
pytanie,

d) nie moze
opuszczad
pomieszczenia
(opuszczenie
pomieszczenia
bedzie rownoznaczne
Z przerwaniem
egzaminu)

6. INDYWIDUALNY PROGRAM STUDIOW

PODSTAWA PRAWNA:
1) Zarzadzenie nr 118/2021 Rektora Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzszej w Jeleniej Gorze z dnia 6 grudnia 2021 roku w sprawie Regulaminu
indywidualnego programu studiow (IPS) dla studentéw Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzszej w Jeleniej Gorze;
2) Regulamin studiow KANS — Zatacznik nr 2 do Uchwaly Senatu nr 18/2023 z 26 kwietnia 2023 r. w sprawie: zmian w Regulaminie studiow
Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze.

PODMIOT PODMIOT LINK DO PODSTAWY
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY | WYKONUJACY DOKUMENTACJA TERMIN PRAWNEJ
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ZYozenie wniosku
o IPS do

Whiosek o
Indywidualny
Program Studiow.
Do wniosku nalezy
zalaczy¢:

a) uzasadnienie
wniosku,

b) potwierdzona
srednig ocen
wyliczong zgodnie z

do 10 wrzesnia przed
rokiem akademickim,
w ktorym jest

Requlamin Indywidualnego Programu

Dziekana student student Regulaminem planowane odbywanie -
. s, -, Studiow
odpowiedniego studiow studiow wedtug
wydziatu Karkonoskiej indywidualnego
Akademii Nauk programu studiow
Stosowanych w
Jeleniej Gorze.
) propozycje
programu studiow
zaakceptowang przez
opiekuna
naukowego.
Weryfikacja
dokumentow a) wniosek o
dostarczonych Indywidualny
przez kandydata, Program Studiow.
a szczegolnie . b) uzasadnienie
dziekan w -
proponowanego - wniosku,
programu porozurieniu z ¢) potwierdzong . .
studiow pod dziekan Wydz.u.ﬂowq érednig ocen Reqqlramln Indywidualnego Programu
. Komisja ds. . . Studiow
katem jego Jakosci wyliczona zgodnie z
zgodnosci . Regulaminem
. Ksztalcenia o,
z efektami studiow

uczenia sig¢, ktore
student powinien
osiaggnac na
danym kierunku

Karkonoskiej
Akademii Nauk
Stosowanych w
Jeleniej Gorze.
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http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr21/118_2021_%20za%b3acznik%20%20%20ZR_Regulamin%20Indywidualnego%20programu%20studi%f3w.pdf
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studiow.

d) propozycje
programu studiow
zaakceptowang przez
opiekuna
naukowego.

Wydanie zgody
na IPS oraz
przydzielenie
studentowi
opiekuna
naukowego

dziekan

dziekan

decyzja Dziekana w
sprawie wyrazenia
zgody na
Indywidualny
Program Studiow

Requlamin Indywidualnego Programu
Studiéw

Ustalenie
harmonogramu
IPS

opiekun naukowy

opiekun naukowy,
student

harmonogram
Indywidualnego
Programu Studiow,
ktory obejmuje:

- planowany termin
zakonczenia studiow;
- harmonogram
studiow wraz z
wykazem
przedmiotow
zapewniajgcych
osiagniecie
wszystkich
kierunkowych i
przedmiotowych
efektow uczenia si¢
zgodnie z aktualnym
programem kierunku
studiow, do ktorego
student jest
przypisany w okresie
realizacji IPS;

- harmonogram
zaliczen i
egzaminow,

w terminie dwoch
tygodni od daty
otrzymania decyzji w

sprawie przyznania IPS

Requlamin Indywidualnego Programu
Studidow
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obejmujacy podziat
na semestr zimowy i
semestr letni.

student zalicza
przedmioty w terminach
i formie przewidzianych
og6lnym planem
studiow, chyba ze w
porozumieniu z

Requlamin Indywidualnego Programu

Realizacja IPS student student nauczycielem e
A Studiow
akademickim
prowadzacym dany
przedmiot uzyska
zgode na inny tryb i
termin zaliczenia
przedmiotu;
Dokonanie
analizy po zakonczeniu przez
odbytego dziekan dziekan, studenta okresu studiow | Regulamin Indywidualnego Programu
indywidualnego opiekun naukowy odbywanych wedtug Studiéw
programu IPS
studiow.
1. INDYWIDUALNA ORGANIZACJA STUDIOW
PODSTAWA PRAWNA:

1) Zarzadzenie nr 96/2023 Rektora Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze z dnia 24 listopada 2023 roku w sprawie wprowadzenia ,,Wytycznych
do ustalania i realizacji indywidualnej organizacji studiow dla studentow Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze”.

2) Regulamin studiow KANS — Zatacznik nr 2 do Uchwaty Senatu nr 18/2023 z 26 kwietnia 2023 r. w sprawie: zmian w Regulaminie studiow
Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze.

ZADANIE

PODMIOT
ODPOWIEDZIALNY

PODMIOT
WYKONUJACY

DOKUMENTACJA

TERMIN

LINK DO PODSTAWY
PRAWNEJ
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ZYozenie wniosku

- wniosek o

wyrazenie zgody na

Indywidualng

Organizacj¢ Studiow

Wytyczne do ustalania i realizacji

0 10S do na danv semestr na poczatku semestru, W | Indywidualnej Organizacji Studiow
dziekana student student (zal CZB;lik ar 1 do ktoérym bedzie
odpowiedniego Re ?Jlaminu 10S: realizowany 10S Whiosek o wyrazenie zgody na
wydziatu . ugokumentowa’ne Indywidualng Organizacje Studidw
uzasadnienie
podania.
. harmonogram IOS,
Ustalen[e zawierajacy warunki, . .
warunkow, trybu ) : Wytyczne do ustalania i realizacji
i terminu student tryl_J | termin Indywidualnej Organizacji Studiow
. : student, prowadzacy ' zaliczenia
zaliczenia rzedmiot prowadzacy rzedmiotow
przedmiotow w P przedmiot potwier dzon Harmonogram Indywidualnej
harmonogramie P dpi y Organizacji Studiow
10S podpisem
prowadzacego.
Przedstawienie
wypetionego student Wytyczne do ustalania i realizacji
harmonogramu : y Indywidualnej Organizacji Studiow
.. kierownik/ .
10S do akceptacji wypetniony
: ! . student Zastepca ; ;
kierownikowi/ Kierownika harmonogram 10S Harmonogram Indywidualnej
zastepey katedr Organizacji Studiow
kierownika y
katedry
Zlozenie - Wytyczne do ustalania i realizacji
wypetnionego wypetnion W terminie czterech Indywidualnej Organizacji Studiow
harmonogramu student student hef;l:nono r};lm 10S tygodni od rozpoczgcia
10S dziekanowi g zajeé . .
; . Harmonogram Indywidualnej
do zatwierdzenia. - "
Organizacji Studiow
decyzja dziekana w Wytyczne do ustalania i realizacji
Wydanie zgody dziekan dziekan sprawie wyrazenia Indywidualnej Organizacji Studiow
na 10S zgody na

Indywidualng
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Organizacje Studiow

student zalicza

Wytyczne do ustalania i realizacji

Rr%a“éz%a student student przedmioty w terminach | Indywidualnej Organizacji Studiéw
Etu(?i(')w we 10S i formie przewidzianych

g w harmonogramie 10S
Zaliczenie Wytyczne do ustalania i realizacji
semestru Indywidualnej Organizacji Studiow
realizowanego na o zakoficzeniu
zasadzie 10S oraz . . p

dziekan dziekan semestru odbywanego

rozstrzygnigcie o
wpisie studenta
na kolejny
semestr

na zasadach 10S

8. PROCEDURA ZMIANY UCZELNI PRZEZ STUDENTA ORAZ ZASADY UZNAWANIA EFEKTOW UCZENIA SIE PRZEZ

PRZENOSZACEGO SIE STUDENTA

PODSTAWA PRAWNA:
1) Regulamin studiéw Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze
2) Zarzadzenie Rektora KANS nr 33/2022 — Procedura zmiany uczelni przez studenta oraz zasady uznawania efektow uczenia si¢ przez
przenoszacego si¢ studenta

PODMIOT PODMIOT LINK DO PODSTAWY
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY | WYKONUJACY DOKUMENTACJA TERMIN PRAWNEJ
- zgoda dziekana na Regulamin studiow Karkonoskiej
Uzyskanie zgody przeniesienie si¢ z Akademii Nauk Stosowanych w
dziekana innej uczelni (w tym Jeleniej Gorze
odpowiedniego zagranicznej) po
wydziatu na wypehieniu Zarzadzenie Rektora KANS nr
zmiane uczelni dziekan/student student wszystkich 33/2022 — Procedura zmiany uczelni
obowigzkow przez studenta oraz zasady uznawania
*odregbna wynikajacych z efektow uczenia si¢ przez
procedura przepisow przenoszacego sie studenta
dotyczaca obowigzujacych w
obywateli szkole wyzszej, ktora
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Ukrainy

opuszcza.
- przeniesienie
studenta do
Akademii jest
mozliwe nie
wczesniej, niz po
zaliczeniu
pierwszego semestru
studiow.

Zmiana uczelni,
kierunku lub
formy studiow

dziekan

student

- pisemny wniosek
studenta, w ktorym
wskazuje zaliczone
juz przedmioty z
programu studiow z
kierunku studiow,
ktory zamierza
studiowac

oraz nastepujace
dokumenty:

- semestralne
chronologicznie
zestawienie
przedmiotow w
formie tabeli z
ocenami, wymiarem
godzinowym
poszczegdlnych form
zaje¢ przedmiotu i
przypisanymi
punktami ECTS,
zrealizowanych na

- do 10 dnia roboczego
semestru

*w szczegolnie
uzasadnionych
przypadkach dziekan
moze uwzgledni¢
whnioski ztozone po
terminie

Regulamin studiow Karkonoskiej
Akademii Nauk Stosowanych w

Jeleniej Gorze

Zarzadzenie Rektora KANS nr
33/2022 — Procedura zmiany uczelni
przez studenta oraz zasady uznawania
efektéw uczenia sie przez
przenoszacego sie studenta

Whiosek do dziekana — Zalacznik nr 1

do Procedury zmiany uczelni przez
studenta oraz zasady uznawania
efektéw uczenia sie przez
przenoszacego sie studenta.
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dotychczasowych
studiach.

- karte zaliczonego
przedmiotu

- przyjecie w drodze
wpisu na liste
studentéw

- odmowa przyjecia
w formie decyzji
administracyjnej - §

Regulamin studiow Karkonoskigj
Akademii Nauk Stosowanych w

Jeleniej Gorze

i?zzf?gc?:z innej dziekan dziekan 25 ust. 3b,. od ktorej Zarzadzenie Rektora KA_NS nr _
uczelni przystuguje prawo 33/2022 — Procedura zmiany uczelnl_
ponownego przez studenta oraz zasady uznawania
rozpatrzenia wniosku efektow uczenia si¢ przez
zgodnie z przepisami przenoszacego sie studenta
Kodeksu
postgpowania
administracyjnego.
- dziekan wpisujac
studenta na liste Regulamin studidw Karkonoskiej
Zgoda na Okre‘éla.tel.’min Akademii Nauk Stosowanych w
L przyjecia i semestr, Jeleniej Gorze
E EZZ}';JI?I(:IE Z IhneJ od ktorego student
dziekan dziekan wznowi studia oraz Zarzadzenie Rektora KANS nr

postepowanie po
wpisie studenta
na listg

wydaje decyzje w
zakresie ustalenia
roéznic
programowych i
ewentualnych optat.

33/2022 — Procedura zmiany uczelni
przez studenta oraz zasady uznawania
efektdw uczenia sie przez
przenoszacego sie studenta
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- dziekan ustala:
dotychczasowy
dorobek studenta,
roéznice programowe
i terminy ich
uzupehnienia, a takze
liczby punktéw
ECTS w oparciu 0
wlasciwie
udokumentowany
dorobek studenta.

Uznawanie
efektow uczenia
si¢ przez
przenoszacego
si¢ studenta

*dotyczy catosci
przedmiotu,
przenoszeniu nie
podlegaja oceny
czastkowe.

dziekan

dziekan/komisja

-w uzasadnionych
przypadkach dziekan
powotuje dla danego
kierunku studiéw co
najmniej
dwuosobowa
Dorazng Komisje ds.
Uznawania Efektow
uczenia si¢.
(zarzadzenie
dziekana)

- dziekan/komisja
opiniuje wniosek
oraz wyznacza
ewentualne r6éznice
programowe ,
ktorych realizacja
pozwoli na
osiggniecie
zatozonych efektow
uczenia si¢ na
kierunku, na ktory
student si¢ przenosi.

- procedura uznawania
efektow uczenia si¢ nie
dotyczy przedmiotdw,
od ktorych zaliczenia
uptyneto wiecej niz 5 lat
(liczone od konca
semestru w ktorym
realizowany byt
przedmiot).

Zarzadzenie Rektora KANS nr
33/2022 — Procedura zmiany uczelni
przez studenta oraz zasady uznawania
efektow uczenia sie przez
przenoszacego sie studenta
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9. ORGANIZACJA | REALIZACJA PRAKTYK ZAWODOWYCH

PODSTAWA PRAWNA:
1) Zarzadzenie nr 80/2023 Rektora Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze z dnia 20 listopada 2023 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
organizacji praktyk zawodowych w Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze
2) Regulamin studiow KANS — Zatacznik nr 2 do Uchwaty Senatu nr 18/2023 z 26 kwietnia 2023 r. w sprawie zmian w Regulaminie studiéw Karkonoskiej
Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze.

PODMIOT PODMIOT LINK DO PODSTAWY
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY | WYKONUJACY DOKUMENTACJA TERMIN PRAWNEJ
Przygotowywanie
spotkania
organizacyjnego koordynator ds. Regulamin organizacji praktyk

koordynator ds. praktyk

ze studentami w praktyk zawodowych

sprawie realizacji

praktyk
Udziat w
spotkaniu koordynator ds. k;c:(([dyk?:t(i)&(dush
organizacyjnym praktyk/opiekun praktyk P p};aktsk Regulamin organizacji praktyk
ze stuglentan_wl w KANS/kierownik K ANS/kierownik zawodowych
sprawie realizacji katedry
katedry
praktyk
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Przygotowywanie
harmonogramu

kierownik

katedry/koordynator ds.

kierownik
katedry/koordynat

Harmonogram
realizacji praktyk
zawodowych
zawierajacy:

- formy i czas
trwania praktyk
wytyczone
harmonogramem
realizacji programu
studiow 1 programem

Requlamin organizacji praktyk
zawodowych

realizacji praktyk praktyk or ds. praktyk praktyk
obowigzujacych
studentéw na
poszczegblnych
kierunkach,
semestrze i trybach
studiow
- miejsce odbywania
praktyk

Wyznaczenie .

) . rektor na wniosek .
opiekunéw rektor dziekana zarzadzenie rektora
praktyk KANS
Woprowadzenie
ﬁ:?gﬁgmrznnzu dziekan dziekan zarzadzenie dziekana
praktyk g Regulamin organizacji praktyk

student w harmonogram zawodowych
Przygotowanie porozumieniu z pratl<tyk1ar\;\; i(torgr?n
harmonogramu student zakladowym | WE© sa dni 1 gocziny
praktyki opiekunem odbywania praktyki
oraktyk wraz z tacznym

czasem jej realizacji
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Dokonywanie
uzasadnionych
zmian w
harmonogramie
praktyki

student

student w
porozumieniu z
zaktadowym
opiekunem
praktyk

harmonogram
praktyki, w ktérym
ujete sg dni i godziny
odbywania praktyki
Wraz z tacznym
czasem jej realizacji

Przyjmowanie i
biezace
aktualizowanie
zglaszanych
zmian w
harmonogramie
dziennym i
godzinowym
praktyki,
informowanie o
zmianach
opiekuna praktyk
KANS

koordynator ds. praktyk

koordynator ds.
praktyk

harmonogram
praktyki, w ktérym
ujete sg dni i godziny
odbywania praktyki
wraz z tacznym
czasem jej realizacji

Podanie o zmiang
terminu
odbywania
praktyk przez
studenta

student

student

podanie

Opiniowanie
zmiany terminu
odbywania
praktyk przez
studenta

kierownik katedry

kierownik katedry

podanie

Decyzja ws.
zmiany terminu
odbywania
praktyk przez
studenta

dziekan

dziekan

decyzja ws. zmiany
terminu odbywania
praktyk przez
studenta
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Prowadzenie na
biezaco
wymaganej
dokumentacji
praktyki i
udostepnianie jej
do wgladu
opiekunowi
praktyk KANS

student

student

dziennik praktyki
zawodowej

W przypadku
nieobecnosci,
powiadomienie
zakladu pracy
oraz dziekanatu,
odpracowanie
opuszczonych
godzin w czasie
ustalonym z
zaktadowym
opiekunem
praktyk

student

student

W przypadku
dlugotrwate;j
choroby
(powyzej 30 dni)
poinformowanie
zakladu pracy
oraz dziekanatu

student

student

dziennik praktyki
zawodowej
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Po chorobie
trwajacej dtuzej
niz 30 dni,
okazanie w
dziekanacie
zaswiadczenia
lekarskiego o
braku
przeciwwskazan
do podjecia
praktyKi

student

student

zaswiadczenie
lekarskie o braku
przeciwwskazan do
podjecia praktyki

Wystawienie
oceny w
dzienniku
praktyki
zawodowej

zaktadowy opiekun
praktyk

zaktadowy
opiekun praktyk

dziennik praktyki
zawodowej

Zaliczenie
praktyki
(wystawienie
oceny) w
dzienniku
praktyKi
zawodowej i
protokole (na
podstawie oceny
wystawionej
przez
zaktadowego
opiekuna praktyk,
przedtozonej
dokumentacji
oraz wynikow
przeprowadzonej
kontroli)

opiekun praktyk KANS

opiekun praktyk
KANS

dziennik praktyki
zawodowej, protokot
zaliczenia praktyKi
zawodowej
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Dostarczenie do
dziekanatu
wypetnionego dziennik praktyki do 7 dni roboczych po
dziennika student student zawodowej zakonczeniu praktyk

] p y
praktyki
zawodowej

Sprawozdanie
roczne na
podstawie
sprawozdan z
kontroli praktyk
opracowanych
przez opiekunow
praktyk KANS

koordynator ds.

praktyk sprawozdanie roczne

koordynator ds. praktyk

Archiwizowanie
dokumentacji
dotyczacej
praktyk

koordynator ds. | dokumentacja

koordynator ds. praktyk oraktyk dotyczaca praktyk

Egzekwowanie
przepisow
dotyczacych
zaliczenia
kolejnych etapow
praktyKi

dziekan

10. ZALICZENIE CZYNNOSCI WYKONYWANYCH PRZEZ STUDENTA NA POCZET PRAKTYKI ZAWODOWEJ

PODSTAWA PRAWNA:
1) Zarzadzenie nr 80/2023 Rektora Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze z dnia 20 listopada 2023 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
organizacji praktyk zawodowych w Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze
2) Zarzadzenie nr 81/2023 Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze z dnia 2 listopada 2023 roku.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu zaliczania czynnosci wykonywanych przez studenta na poczet praktyki zawodowej w Karkonoskiej Akademii Nauk
Stosowanych w Jeleniej Gorze.
3) Regulamin studiéw KANS — Zatacznik nr 2 do Uchwaty Senatu nr 18/2023 z 26 kwietnia 2023 r. w sprawie zmian w Regulaminie studiow Karkonoskiej
Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze.
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ZADANIE

PODMIOT
ODPOWIEDZIALNY

PODMIOT
WYKONUJACY

DOKUMENTACJA

TERMIN

LINK DO PODSTAWY
PRAWNEJ

Whiosek do
dziekana o
zaliczenie w
szczegoOlnosci
pracy
zawodowej, stazu
lub wolontariatu
jako praktyki
zawodowej

student

student

1. Podanie z prosbg o
uznanie pracy
zawodowej, stazu lub
wolontariatu jako
obowigzkowej
praktyki zawodowej
2. Dokumenty
potwierdzajace
rodzaj i charakter
wykonywanej pracy
oraz czas jej trwania
(np. umowa o pracg,
umowa zlecenie,
umowa o dzieto,
zaswiadczenie o
zatrudnieniu,
zaswiadczenie o
wpisie do ewidencji
dziatalnosci
gospodarczej,
zaswiadczenie o
odbyciu stazu lub
zaswiadczenie
potwierdzajace
zakres obowigzkow
wykonywanych w
ramach §wiadczenia
wolontariatu);

3. Dokument
okreslajacy
szczegotowy zakres
obowigzkow lub
wykaz czynnosci
wykonywanych na

nie pozniej niz 30 dni od
rozpocze¢cia semestru,
ktorego decyzja dotyczy

*

Czynno$ci musza by¢
zrealizowane w okresie
nie Krotszym niz czas
trwania praktyki
okreslony w programie
studidéw oraz do 3 lat
przed ztozeniem
whniosku.

Regulamin zaliczania czynno$ci
wykonywanych przez studenta na
poczet praktyki zawodowej

Podanie z prosba o uznanie pracy
zawodowej, stazu lub wolontariatu
jako obowiazkowej praktyki

zawodowej

Zaswiadczenie potwierdzajace
realizacje efektOw uczenia sie
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zajmowanym
stanowisku,
wystawiony przez
pracodawce - Z
pieczatka i podpisem
danego pracodawcy;
4. Zaswiadczenie
potwierdzajace
realizacje efektow
uczenia si¢

Podjecie decyzji
o zaliczeniu
czynnosci na
poczet praktyki
zawodowej

dziekan

dziekan po
zasiggnieciu
opinii opiekuna
praktyk

decyzja dziekana

Podanie z pro$ba o uznanie pracy
zawodowej, stazu lub wolontariatu
jako obowiazkowej praktyki

zawodowej

Zaliczenie
praktyki
(wystawienie
oceny) w
dzienniku
praktyki
zawodowej i
protokole

opiekun praktyk KANS

opiekun praktyk
KANS

dziennik praktyki
zawodowej, protokot
zaliczenia praktyKi
zawodowej

11. HOSPITACJE ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

PODSTAWA PRAWNA:

1) Regulamin hospitacji zaje¢ dydaktycznych w Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze stanowiacy zatacznik do zarzadzenia
Rektora nr 86/2023 z dnia 10 listopada 2023 r.

ZADANIE

PODMIOT
ODPOWIEDZIALNY

PODMIOT

WYKONUJACY

DOKUMENTACJA

TERMIN

LINK DO PODSTAWY
PRAWNEJ
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dziekan po zasiggnieciu

Zatacznik nr 1

- Nie pozniej niz 3

Regulamin hospitacji zajeé
dydaktycznych

Harmonogram opinii kierownika . . .. .. | tygodnie od . .
. "g P . dziekan Regulaminu hospitacji Yo i Zatgcznik nr do Regulaminu
hospitacji katedry lub/i zastepcy g rozpoczecia danego o .,
g . zaj¢¢ dydaktycznych hospitacji zaje¢ dydaktycznych
kierownika semestru
- Zarzadzenie dziekana | ie bégmic iz 4 Regulamin hospitacji zaje¢
Zatwierdzenie : ; pozniey niz dydaktycznych
0 zatwierdzenie tygodnie od
harmonogramu dziekan dziekan .
hos itac'? harmonogramu rozpoczecia danego
pitac) semestru
Regulamin hospitacji zaje¢
Powiadomienie o - minimum tydzien | dydaktycznych
wyznaczeniu zaje¢c dziekan dziekan przed planowanym
do hospitacji terminem hospitacji
- przeprowadza si¢ co - przed uptywem roku
najmniej raz w okresie, | dla nowo
dziekan/ kierownik w ktorym nauczyciel zatrudnionego Regulamin hospitacji zaje¢
Czestotliwosé Katedry lub/i zastepca dziekan podlega okresowej nauczyciela dydaktycznych
hospitacji Kated ocenie na zgodnie ze
atedry - w trakcie trwania

Statutem KANS oraz
zarzadzeniem Rektora

- dla nowo

umowy
cywilnoprawnej
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zatrudnionego
nauczyciela, hospitacje
przeprowadza sie przed
uptywem roku od
zatrudnienia

- w przypadku os6b
prowadzacych zajecia w
ramach umowy
cywilnoprawneyj,
dziekan wnioskuje o
przeprowadzenie
hospitacji w trakcie
trwania umowy

- w przypadku
wystgpienia przestanek
wymienionych w § 6
ust. 3 pkt. 1-3, dziekan
na wniosek kierownika
lub zastepcy kierownika
katedry, zleca
przeprowadzenie
hospitacji zajgc¢
nieprzewidzianym w
harmonogramie
ustalonym na dany
semestr

- na wniosek
nauczyciela
akademickiego
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-na wniosek samorzadu
studentoéw

- kierownicy
katedry/zastgpcy
kierownikow katedry
- w przypadku zajegc
prowadzonych przez:
e dziekana -
kierownik
0 i i katedry : o
soby kierownik Regulamin hospitacji zajeé
odpowiedzialne_ za dziekan kate_dry/zas_te;pca o prodziekana — dydaktycznych
przeprovy_adzenle kierownika Kierownik
hospitacji katedry Katedry
e kierownik
katedry —
dziekan
e zastepca
kierownika
katedry -
dziekan
protokot z hospitacji
. osoba
Dokumentacja dziekan przeprowadzajaca Wed%ug. wror .
hospitacji R stanowigcego zatgcznik
hospitacje

do zarzadzenia rektora
w sprawie kryteriow
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okresowej oceny
nauczycieli
akademickich

*hospitacja
przeprowadzana zdalnie
— protokot jest
przesylany droga
mailowg

Uzyskanie oceny

negatywnej z
hospitaciji

kierownik
katedry/zastgpca
kierownika katedry

kierownik
katedry/zast¢pca
kierownika
katedry/ zespot
ds. jakosci
ksztalcenia/
Wydziatowa
Komisja
Zapewniania
Jakosci
Ksztatcenia/
osoba prowadzaca
zajecia

- wspolne porozumienie
okreslajace dziatania
stuzace poprawie
jakosci ksztalcenia

Regulamin hospitacji zaje¢
dydaktycznych

Sprawozdanie z
przeprowadzonych
hospitacji zaje¢
dydaktycznych

dziekan
(przechowywanie
oryginatow
protokotow)

kierownik katedry

- przedstawienie przez
kierownika katedry
sprawozdania do
Wydziatowej Komisji
Zapewniania Jakosci
Ksztatcenia

- w terminie 2
tygodni od
zakonczenia
hospitowanych zajeé¢

Zalacznik nr 2 do Regulaminu
hospitacii zaje¢ dydaktycznych
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- przedstawienie
Uczelnianej Komisji
Zapewnienia JakoS$ci

Wydziatlowa Ksztatcenia wnioski z . o
Whioski z Wydzialowa Komisja Komisja hospitacji zajgé Regqulamin hospitacii zaje¢
hospitacji zajec¢ Zapewnienia Jakosci Zapewnienia dydaktycznych dydaktycznych
dydaktycznych Ksztatcenia Jakosci przeprowadzonych na

Ksztalcenia wydziale w danym roku

akademickim w ramach
rocznego sprawozdania
Wydziatowej Komisji

12. HOSPITACJA PRAKTYK ZAWODOWYCH

PODSTAWA PRAWNA:
1) Zarzadzenie nr 872023 Rektora Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze z dnia 24 stycznia 2023 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Regulamin hospitacji studenckich praktyk zawodowych w Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych
2) Regulamin studiow KANS — Zatacznik nr 2 do Uchwaty Senatu nr 18/2023 z 26 kwietnia 2023 r. w sprawie zmian w Regulaminie studiéw Karkonoskiej
Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze.
3) Uchwata Nr 11/2020 Senatu Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych z dnia 20 stycznia w sprawie: przyjecia Uczelnianego Systemu Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia — Zatacznik do uchwaty

PODMIOT PODMIOT LINK DO PODSTAWY
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY | WYKONUJACY DOKUMENTACJA TERMIN PRAWNEJ
szta%(;irtlgmi na koniec semestru
! W poprzedzajacego Regulamin hospitacji studenckich
procedura
hospitacii opiekun oraktvk semestr, w ktorym ma praktyk zawodowych w
stu dpencliich opiekun praktyk KANS P K AIEIS y by¢ realizowana Karkonoskiej Akademii Nauk
praktyk praktyka Stosowanych
zawodowa
zawodowych
oraz jej celami.
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opiekun praktyk

Ustalenie opiekun praktyk KANS KANS w
harmonogram W porozumieniu z porozumieniu z | Harmonogram
hospitacji praktyk | zaktadowym opickunem zaktadowym hospitacji praktyk
zawodowych praktyk oraz opiekunem zawodowych
zakladem pracy. praktyk oraz Regulamin hospitacji studenckich
zaktadem pracy. praktyk zawodowych w
Karkonoskiej Akademii Nauk
Stosowanych
Przedtozenie o
. : Harmonogram hospitacji praktyk
Dziekanowi Harmonogram nie pozniej niz tydzien 1 ik nr d lami
harmonogramu : opiekun praktyk lonog pozIIe) miz ty (zalgeznik nr do Regulaminu)
N opiekun praktyk KANS hospitacji praktyk po rozpoczgciu praktyk
hospitacji praktyk KANS sawodowveh Zawodowveh
do zatwierdzenia Wy WYEn.
Whprowadzenie
harmonogramu Zarzadzenie nie pozniej niz dwa
hospitacji praktyk dziekan dziekan 124 tygodnie po rozpoczeciu
dziekana
zawodowych praktyk zawodowych.
Okreslenie
procentowe
studentow
podlegajacych Regulamin hospitacji studenckich
hospitacji Zarzadzenie praktyk zawodowych w
(minimum 50% dziekan dziekan 174 Karkonoskiej Akademii Nauk
. dziekana
studentow Stosowanych
realizujgcych
praktyki w
danym
semestrze)
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http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20hospitacji%20studenckich%20praktyk.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20hospitacji%20studenckich%20praktyk.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20hospitacji%20studenckich%20praktyk.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20hospitacji%20studenckich%20praktyk.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%201%20do%20Regulaminu%20hospitacji%20praktyk%20harmonogram.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20hospitacji%20studenckich%20praktyk.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20hospitacji%20studenckich%20praktyk.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20hospitacji%20studenckich%20praktyk.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20hospitacji%20studenckich%20praktyk.pdf

Decyzja o ew.
przeprowadzeniu

hospitacji dziekan dziekan g;ir:l?s;aeme

nieplanowanej

Sporzadzenie osoba przeprowadzajaca osoba . Protokét z hospitacii Protokoét z hospitacji praktyk
protokotu z hospitacje przeprowadzajaca praktyk zawodowych zawodowych

hospitacji hospitacje (zatacznik nr 2 do Regulaminu)
Przestanie droga

mailowg
protokotu

z hospitacji , o

praktyk osoba przeprowadzajgca 7 rzsoggza. ca Protokot z hospitacji ZP;\?J:))IJS} z (};? spitacji prakiyk
zawodowych hospitacje Przeprowaczajaca | o avtyk zawodowych caviarowych .

(w przypadku hospitacje (zalgcznik nr 2 do Regulaminu)
zdalnej)

Zgloszenie uwag

i podpisanie
protokotu droga , N

mailowa osoba hospitowana osoba Protokot z hospitacji lz);\(,)\;[glggl z (}:lr? spitacji praktyk

w przypadku ospitowana praktyk zawodowyc . .

dk P hospit ktyk zawodowych ZAWOCOMYEN
LI (zatacznik nr 2 do Regulaminu)

hospitacji

zdalnej)
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http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%202%20do%20Regulaminu%20hospitacji%20praktyk%20Protok%C3%B3%C5%82.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%202%20do%20Regulaminu%20hospitacji%20praktyk%20Protok%C3%B3%C5%82.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%202%20do%20Regulaminu%20hospitacji%20praktyk%20Protok%C3%B3%C5%82.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%202%20do%20Regulaminu%20hospitacji%20praktyk%20Protok%C3%B3%C5%82.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%202%20do%20Regulaminu%20hospitacji%20praktyk%20Protok%C3%B3%C5%82.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%202%20do%20Regulaminu%20hospitacji%20praktyk%20Protok%C3%B3%C5%82.pdf

Decyzja o
rozwigzaniu
porozumienia
oraz wyznaczeniu
nowego terminu i
miejsca realizacji
praktyk
zawodowych

(W przypadku
niezrealizowania
zalecen, o
ktorych mowa w
§ 6. ust. 1
Regulaminu)

dziekan

dziekan po

zasiggnieciu
opinii opiekuna
praktyk KANS

Decyzja

Regulamin hospitacji studenckich
praktyk zawodowych w
Karkonoskiej Akademii Nauk

Stosowanych

Podanie do
dziekana o
przedtuzenie
terminu realizacji
praktyk

(W przypadku,
gdy realizacja
praktyk nie jest
mozliwa w
terminie
wskazanym

w
harmonogramie
praktyk
wprowadzonego
zarzadzeniem
dziekana)

student

student Podanie do dziekana

niezwlocznie

Regulamin hospitacji studenckich
praktyk zawodowych w
Karkonoskiej Akademii Nauk

Stosowanych
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http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20hospitacji%20studenckich%20praktyk.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20hospitacji%20studenckich%20praktyk.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20hospitacji%20studenckich%20praktyk.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20hospitacji%20studenckich%20praktyk.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20hospitacji%20studenckich%20praktyk.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20hospitacji%20studenckich%20praktyk.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20hospitacji%20studenckich%20praktyk.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20hospitacji%20studenckich%20praktyk.pdf

Decyzja o
przedhuzeniu
terminu realizacji
praktyk

(W przypadku,
gdy realizacja
praktyk nie jest

Requlamin hospitacji studenckich

motliwa w . _ Decyziao | . prakiyk zawodowych w
terminie dziekan dziekan przqdlu%enlu terminu | niezwlocznie Karkonoskiej Akademii Nauk
wskazanym realizacji praktyk Stosowanych
w
harmonogramie
praktyk
wprowadzonego
zarzadzeniem
dziekana)
Sprawozdanie z
Erﬁggg?g Caj?zonyc o " Semestracljlnig — - Eemgstrg_lnie skpr?(wozdagie z )
. . opiekun prakty sprawozdanie z 0 zakonczeniu prakty ospitacji praktyk zawodowyc

;trl;ifgﬁkmh opiekun praktyk KANS KANS hospitacji praktyk w danym semestrze . .
zawodowych zawodowych (zatacznik nr 3 do Regulaminu)
Przekazanie
semestralnego
sprawozdania Semestralnie W terminie 2 tygodni od
Kierownikowi opiekun praktyk | sprawozdanie z zakonczenia praktyk Semestralnie sprawozdanie z
katedry/ zastepcy | opiekun praktyk KANS KANS hospitacii praktvk odbywanych w danym hospitacji praktyk zawodowych
kierownika pitacyl prakty semestrze (zatacznik nr 3 do Regulaminu)
katedry. Kolejno zawodowych

y ]
kierownik/
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http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20hospitacji%20studenckich%20praktyk.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20hospitacji%20studenckich%20praktyk.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20hospitacji%20studenckich%20praktyk.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_ZA%C5%81%C4%84CZNIK_Regulamin%20hospitacji%20studenckich%20praktyk.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%203%20do%20Regulaminu%20hospitacji%20praktyk%20zawodowych%20Semestralne%20sprawozdanie.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%203%20do%20Regulaminu%20hospitacji%20praktyk%20zawodowych%20Semestralne%20sprawozdanie.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%203%20do%20Regulaminu%20hospitacji%20praktyk%20zawodowych%20Semestralne%20sprawozdanie.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%203%20do%20Regulaminu%20hospitacji%20praktyk%20zawodowych%20Semestralne%20sprawozdanie.pdf

Przedstawienie
Wydziatowej
Komisji
Zapewniania
Jakosci
Ksztatcenia
semestralnego
sprawozdania z
przeprowadzonyc
h hospitacji
studenckich
praktyk
zawodowych

kierownik/ zastepca
kierownika katedry

kierownik/
Zastepca

kierownika
katedry

Semestralnie
sprawozdanie z
hospitacji praktyk
zawodowych

Semestralnie sprawozdanie z

hospitacji praktyk zawodowych

(zatacznik nr 3 do Regulaminu)

Przedstawienie
Uczelniangj
Komisji
Zapewniania
Jakosci
Ksztatcenia w
ramach rocznego
sprawozdania
wnioskow z
hospitacji
studenckich
praktyk
zawodowych
przeprowadzonyc
h w danym roku
akademickim

Wydziatowa Komisja
Zapewniania Jako$ci
Ksztatcenia

Wydziatowa
Komisja
Zapewniania
Jakosci
Ksztalcenia

Roczne
sprawozdanie
WKZJK

Uczelniany System Zapewniania
Jakosci Ksztalcenia
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http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%203%20do%20Regulaminu%20hospitacji%20praktyk%20zawodowych%20Semestralne%20sprawozdanie.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%203%20do%20Regulaminu%20hospitacji%20praktyk%20zawodowych%20Semestralne%20sprawozdanie.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/senat/uchwaly2020/11_2020_US_zalacznik_USZJK.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/senat/uchwaly2020/11_2020_US_zalacznik_USZJK.pdf

Przechowywanie

oryginatow

protokofow z Protqko%')_/ z Protokot z hospitacii praktyk
przeprowadzonyc dziekan dziekan hospitacji przez okres 2 lat od awodowvch

h hospitacji studenckich ukonczenia studiow CEMOLDET .
studenckich praktyk zawodowych (zatacznik nr 2 do Regulaminu)
praktyk

zawodowych

13. PROCEDURA OCENY JAKOSCI PRAC DYPLOMOWYCH.

PODSTAWA PRAWNA:

1) Zarzadzenie nr 81/2022 Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosownych w Jeleniej Gorze z dnia 27 wrze$nia 2022 roku w sprawie
wprowadzenia Procedury oceny jakosci prac dyplomowych w Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze

2) art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. 2022 r. poz. 574 z p6zn. zm.) w zwiazku z § 3 pkt
6 Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia w Karkonoskiej Panstwowej Szkole Wyzszej w Jeleniej Gorze wprowadzonego
Uchwatg nr 11/2020 Senatu Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzszej w Jeleniej Gorze z dnia 20 stycznia 2020 roku

PODMIOT PODMIOT LINK DO PODSTAWY
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY | WYKONUJACY DOKUMENTACJA TERMIN PRAWNEJ
Zesp6t powolywan Zarzadzenie nr 81/2022
Powolanie dla 'estharI; dzeniem y Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk
kazdego kierunku sziekanaq Stospwnvch W Jqleniei Gorze
studiéw co Sktad ZOJPD ocena prac w danym z dnia 27 wrzesnia 2022 roku w
N L . L sprawie wprowadzenia Procedury
najmniej powinni stanowi¢ roku akademickim v iakogei prac dvplom h
dwuosobowego : : dziekan, kierownicy | nastepujacym poroku | Loy JAXOSCLDIAC CYDIOMOWYCAW
dziekan dziekan . Karkonoskiej
Zespotu ds. oraz zastepcy obronienia pracy .
, . . it X .. | Akademii Nauk Stosowanych w
Oceny Jakosci kierownikow katedr. | dyplomowej, w terminie e
. , L Jeleniej Gorze
Prac W uzasadnionych do konca wrze$nia
Dyplomowych przypadkach dziekan
(ZOJPD) moze powola¢ inng

osobe do komisji.

Procedura oceny jako$ci prac

dyplomowych
w Karkonoskiej Akademii Nauk
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http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%202%20do%20Regulaminu%20hospitacji%20praktyk%20Protok%C3%B3%C5%82.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/87_2023_ZR_Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%202%20do%20Regulaminu%20hospitacji%20praktyk%20Protok%C3%B3%C5%82.pdf
https://mbip.kpswjg.pl/pliki/zr/2022/81_2022_ZR%20Procedura%20oceny%20jako%C5%9Bci%20prac%20dyplomowych.pdf
https://mbip.kpswjg.pl/pliki/zr/2022/81_2022_ZR%20Procedura%20oceny%20jako%C5%9Bci%20prac%20dyplomowych.pdf
https://mbip.kpswjg.pl/pliki/zr/2022/81_2022_ZR%20Procedura%20oceny%20jako%C5%9Bci%20prac%20dyplomowych.pdf
https://mbip.kpswjg.pl/pliki/zr/2022/81_2022_ZR%20Procedura%20oceny%20jako%C5%9Bci%20prac%20dyplomowych.pdf
https://mbip.kpswjg.pl/pliki/zr/2022/81_2022_ZR%20Procedura%20oceny%20jako%C5%9Bci%20prac%20dyplomowych.pdf
https://mbip.kpswjg.pl/pliki/zr/2022/81_2022_ZR%20Procedura%20oceny%20jako%C5%9Bci%20prac%20dyplomowych.pdf
https://mbip.kpswjg.pl/pliki/zr/2022/81_2022_ZR%20Procedura%20oceny%20jako%C5%9Bci%20prac%20dyplomowych.pdf
https://mbip.kpswjg.pl/pliki/zr/2022/81_2022_ZR%20Procedura%20oceny%20jako%C5%9Bci%20prac%20dyplomowych.pdf
https://mbip.kpswjg.pl/pliki/zr/2022/81_2022_ZR%20Procedura%20oceny%20jako%C5%9Bci%20prac%20dyplomowych.pdf
https://mbip.kpswjg.pl/pliki/zr/2022/81_2022_ZR%20za%C5%82.%20Procedura%20oceny%20jako%C5%9Bci%20pracy%20dyplomowej.pdf
https://mbip.kpswjg.pl/pliki/zr/2022/81_2022_ZR%20za%C5%82.%20Procedura%20oceny%20jako%C5%9Bci%20pracy%20dyplomowej.pdf
https://mbip.kpswjg.pl/pliki/zr/2022/81_2022_ZR%20za%C5%82.%20Procedura%20oceny%20jako%C5%9Bci%20pracy%20dyplomowej.pdf

Stosowanych w Jeleniej Gorze

Wskazanie oceny

Zespot ds. Oceny

Ocenie podlega min.
10% prac
dyplomowych
wybranych losowo,
powstatych na
danym kierunku i
poziomie studiéw w

w okresie od

Procedura oceny jakosci prac
dyplomowych

w Karkonoskiej Akademii Nauk
Stosowanych w Jelenie] Gorze

prac Jakosci Prac kierownik katedry | roku akademickim. pazdziernika do konca
dyplomowych Dyplomowych (ZOJPD) Ocenie podlega grudnia
przynajmniej jedna
praca dyplomowa
napisana pod
kierunkiem kazdego
promotora.
Raport weryfikacji
Analiza jakoS$ci Zespot ds. Oceny Jdak(ﬁ)cr;]g\r/sgy w okresie od (Ij{aplz rl;[q\cz)v\j‘,vreyﬁkacu jakosci pracy
prac Jakosci Prac kierownik katedry oifes’lonej VJV pazdziernika do konca dypromee]
dyplomowych Dyplomowych (ZOJPD) Zatgezniku nr 1 do grudnia
procedury
Protokot z oceny
jakosci pracy
Ocena jakosci . dyplomO_V\_/ej wraz z do konca stycznia, w , L
, Zespo6t ds. Oceny | uwagami i . Protokot z oceny jako$ci prac
prac Zespot ds. Oceny L L roku nastg¢pujacym po
L Jakosci Prac zaleceniami ) dyplomowych
dyplomowych Jakosci Prac .. roku akademickim,
. Dyplomowych | dotyczacymi ich ]
wraz z uwagami i | Dyplomowych (ZOJPD) (ZOJPD) - kodei. wedlu ktorego dotyczyta
zaleceniami Jakoscl, wecttug obrona prac

wzoru okre$lonego w
Zataczniku nr 2do
procedury.
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https://mbip.kpswjg.pl/pliki/zr/2022/81_2022_ZR%20za%C5%82.%20Procedura%20oceny%20jako%C5%9Bci%20pracy%20dyplomowej.pdf
https://mbip.kpswjg.pl/pliki/zr/2022/81_2022_ZR%20za%C5%82.%20Procedura%20oceny%20jako%C5%9Bci%20pracy%20dyplomowej.pdf
https://mbip.kpswjg.pl/pliki/zr/2022/81_2022_ZR%20za%C5%82.%20Procedura%20oceny%20jako%C5%9Bci%20pracy%20dyplomowej.pdf
https://mbip.kpswjg.pl/pliki/zr/2022/81_2022_ZR%20za%C5%82.%20Procedura%20oceny%20jako%C5%9Bci%20pracy%20dyplomowej.pdf
https://mbip.kpswjg.pl/pliki/zr/2022/81_2022_ZR%20za%C5%82.%20Procedura%20oceny%20jako%C5%9Bci%20pracy%20dyplomowej.pdf
https://mbip.kpswjg.pl/pliki/zr/2022/81_2022%20Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%201%20do%20procedury%20oceny%20jako%C5%9Bci%20prac%20dyplomowych%2027.04.pdf
https://mbip.kpswjg.pl/pliki/zr/2022/81_2022%20Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%201%20do%20procedury%20oceny%20jako%C5%9Bci%20prac%20dyplomowych%2027.04.pdf
https://mbip.kpswjg.pl/pliki/zr/2022/81_2022%20Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%201%20do%20procedury%20oceny%20jako%C5%9Bci%20prac%20dyplomowych%2027.04.pdf
https://mbip.kpswjg.pl/pliki/zr/2022/81_2022%20Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%202%20do%20procedury%20oceny%20jako%C5%9Bci%20prac%20dyplomowych%2027.04.pdf
https://mbip.kpswjg.pl/pliki/zr/2022/81_2022%20Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%202%20do%20procedury%20oceny%20jako%C5%9Bci%20prac%20dyplomowych%2027.04.pdf

Sprawozdanie z

Na podstawie analizy
wynikow ocen

oceny jakosci \ dokonanych przez
prac Ze;gl‘(’iisi' gzzny ZOJPD, dziekan
dyplomowych na dziekan Wydziatu przedktada
Dyplomowych . .
prowadzonych (ZOJPD) Wydziatowe;j
kierunkach Komisji ds. Jakosci
studiow Ksztalcenia
sprawozdanie
Na podstawie
sprawozdania z
oceny jakoS$ci prac Dokumentacja zwigzana
dyplomowych, z oceng jakosci prac
o Wydziatowa Wydzmloyva kqmls!a dyplomowych powinna
Zapewnienie - uwzglednia wnioski | by¢ przechowywana na
LI . Komisji ds. . ;
jakosci procesu dziekan Jakodei z analizy prac Wydziale przez okres 5
dyplomowania . dyplomowych i lat, a nastepnie
Ksztatcenia . .
formutuje uwagi oraz | przekazana do
wytyczne dla Archiwum KANS w
promotorow Jeleniej Gorze
/recenzentéw prac

14. PROCEDURA DYPLOMOWANIA DLA STUDIOW PIERWSZEGO STOPNIA LICENCJACKICH | INZYNIERSKICH

PODSTAWA PRAWNA:

1) Zarzagdzenie nr 95/2023 Rektora Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze z dnia 24 listopada 2023 roku w sprawie zasad dyplomowania w
Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze;
2) Regulamin studiow KANS — Zatacznik nr 2 do Uchwaty Senatu nr 18/2023 z 26 kwietnia 2023 r. w sprawie zmian w Regulaminie studiow Karkonoskiej
Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze.

PODMIOT PODMIOT LINK DO PODSTAWY
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY | WYKONUJACY DOKUMENTACJA TERMIN PRAWNEJ
Ustalenie i wykaz obszarow do 31 maja (do 31 Zasady dyplomowania
podanie do dziekan dziekan tematycznych prac | grudnia dla studiéw w Karkonoskiej Akademii Nauk
wiadomosci licencjackich inzynierskich) semestru | Stosowanych w Jeleniej Gorze
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studentow
wykazu obszarow

(tematow prac

dyplomowych dla

poprzedzajacym
seminarium dyplomowe/

tematycznych kierunkéw licencjackie.
prac inzynierskich)
licencjackich (lub
tematow prac
dyplomowych dla
kierunkow
inzynierskich)
do 30 czerwca (do 31
Wybor obszarow stycznia dla studiow
tematycznych inzynierskich) semestru | Zasady dyplomowania
pracy student student poprzedzajacym w Karkonoskiej Akademii Nauk
dyplomowej/ seminarium dyplomowe | Stosowanych w Jeleniej Gorze
licencjackiej /licencjackie
o do 15 dnia roboczego
Okreslenie przez , .
dzickana skladu . . wykaz skladu grup | SSmestru w kiorym Zasady dyplomowania
dziekan dziekan - . rozpoczyna si¢ w Karkonoskiej Akademii Nauk
grup seminaryjnych inarium dvol /1S hw Jelenici Ge
seminaryjnych seminarium dyplomowe/ | Stosowanych w Jeleniej Gorze
licencjackie
do 15 listopada (do 15
Ustalenie tematu marca dla studiow
pracy . 1nzyr}1€rsk1ch) semestru, Zaltacznik 1 do Zasad dyplomowania
dyplomowej promotor promotor, student w ktorym rozpoczyna ;
) R . o — Zadanie dyplomowe
/licencjackiej/ z sie seminarium
promotorem dyplomowe/
licencjackie
Zaopiniowanie . do 30 listopada (do 31
opinia .,
tematu pracy WKZIK/Kolegium | marca dla studiow
dyplomowej/ WKZJK, WKZJK, ) g inzynierskich) semestru, | Zasady dyplomowania
. L . - Wydziatu dotyczaca . . .
licencjackiej przewodniczacy Kolegium w ktorym rozpoczyna w Karkonoskiej Akademii Nauk
: ; . wyboru pracy . o .
przez Kolegium Wydziatu Wydziatu L .| sie seminarium Stosowanych w Jeleniej Gorze
. dyplomowej/licencja
WKZJK/Kolegiu ckiei dyplomowe/
m Wydziatu . licencjackie
Zatwierdzenie dziekan dziekan Zarzadzenie do 31 grudnia (do 30 Zasady dyplomowania
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przez dziekana

Dziekana

kwietnia dla studiow

w Karkonoskiej Akademii Nauk

tematow prac odpowiedniego inzynierskich) semestru, | Stosowanych w Jeleniej Gorze
dyplomowych/ wydziatu w sprawie | w ktorym rozpoczyna
licencjackich zatwierdzenia si¢ seminarium

tematow prac dyplomowe/

dyplomowych licencjackie

Opracowanie i
podanie do
wiadomosci
studentow 5(6)
semestru zestawu
pytan na egzamin

dyplomowy

dziekan,
nauczyciele

dziekan,
nauczyciele

zestaw pytan na
egzamin dyplomowy

do 15 grudnia sem. 5
(15 maja sem. 6).

Zasady dyplomowania
w Karkonoskiej Akademii Nauk
Stosowanych w Jeleniej Gorze

Opracowanie
czescl
teoretycznej oraz
czesci
metodologicznej
pracy i
przedtozenie ich
promotorowi

student

student wykonuje
promotor
akceptuje

czg$¢ teoretyczna i
czg$¢ praktyczna
pracy dyplomowej

do 15 lutego sem. 5
(30 czerwca sem. 6)

Zasady dyplomowania
w Karkonoskiej Akademii Nauk
Stosowanych w Jeleniej Gorze

Przeprowadzenie
badan wiasnych,
opracowanie
statystyczne i
opisowe
wynikow
przeprowadzonyc
h badan,
przygotowanie
pozostatych
czesci pracy i
ztozenie catosci

pracy
promotorowi.

student

student wykonuje
promotor
akceptuje

catos¢ pracy
dyplomowej

do 10 czerwca sem. 6
(20 lutego sem. 7)

Zasady dyplomowania
w Karkonoskiej Akademii Nauk
Stosowanych w Jeleniej Gorze
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Zlozenie w
dziekanacie 2
egzemplarzy
pracy
dyplomowej/
licencjackiej oraz
jej wersji

- 2 egzemplarze
pracy dyplomowej/
licencjackiej
zatwierdzonej przez

elektronicznej na student §k11(ada promotora; Zalacznik 5 do Zasad dyplomowania
plycie CD, wraz z student prace, fme. anat | _ opisana ptyta CD z - Os$wiadczenie autora - zgoda na
pisemng . prrezzjyeJSTrllJJJjee I praca dyplomowq; procedure antyplagiatowa
akceptacja - o$wiadczenie
promotora. autora o zgodze¢ na
Ztozenie procedure
oswiadczenia antyplagiatowa
autora o zgodzie
na procedure
antyplagiatowa.
Przekazanie
pracy

. Dziekanat Dziekanat . e w Karkonoskiej Akademii Nauk
promotorowi oraz ' zatwierdzona przez | ztozenia pracy .
recenzentowi w przekazuje promotora Stosowanych w Jeleniej Gorze
celu dokonania
oceny
Dokonanie Fr)ggg?gteonrt’
pisemnej oceny rejestracja recenz;a/opl_nlg pracy Zalacznik nr 3 do Zasad_ o
pracy oraz promotor, recenzent zlozonych dyplomow_ej_lllcenqa dyplomowania - Regen2|§/0p_|n|a
zloZe_nie drul_<0'w drukow w ckigj pracy dyplomowej/licencjackie
w dziekanacie dziekanacie
Wyznaczenie Zarzadzenie
terminu dziekana w sprawie . . Zasady dyplomowania
egzaminu dziekan dziekan powolania Komisji w ciggu 7 dni od daty w Karkonoskiej Akademii Nauk

dyplomowego
oraz sktadu

Egzaminacyjnej oraz
ustalenia terminu

ztozenia pracy

Stosowanych w Jeleniej Gorze
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komisji

egzaminu
dyplomowego

Powiadomienie

cztonkow . . .
Komisii oraz racownik w ciagu 3 dni od daty Zasady dyplomowania

) pracownik dziekanatu pre wyznaczenia terminu w Karkonoskiej Akademii Nauk
studenta o dziekanatu . | h I
terminie egzaminu dyplomowego | Stosowanych w Jeleniej Gorze
egzaminu
Przygotowanie
pod wzgledem . ., . Zasady dyplomowania
organizacyjnym pracownik dziekanatu g;?glgg\rllglch ;V pﬁﬁ?gvzvlgnoegzammu w Karkonoskiej Akademii Nauk
egzaminu yp g Stosowanych w Jeleniej Gorze
dyplomowego
Przeprowadzenie przewodniczacy

egzaminu
dyplomowego

przewodniczacy komisji
egzaminu dyplomowego

komisji egzaminu
dyplomowego

Protokot egzaminu
dyplomowego

w okresie 30 dni od daty
ztozenia pracy

Zalacznik nr 4 — Protokdt Komisji
egzaminu dyplomowego

Przekazanie
dokumentacji z
egzaminu
dyplomowego do
dziekanatu

przewodniczacy komisji
egzaminu dyplomowego

przewodniczacy
komisji egzaminu
dyplomowego

Praca dyplomowa
Protokoét egzaminu
dyplomowego

w dniu egzaminu
dyplomowego lub
nastepnego dnia w godz.
rannych

Zalacznik nr 4 — Protokdt Komisji
egzaminu dyplomowego

Przekazanie do
Sekcji Jakosci
Ksztalcenia i

Spraw Wykaz
Studenckich . , . . Zasady dyplomowania
kompletnego pracownik dziekanatu pracownik dyplomantdw, ktérzy | w dniu nastepnym po w Karkonoskiej Akademii Nauk
dziekanatu zdali egzamin egzaminie dyplomowym .
wykazu dyplomowy Stosowanych w Jeleniej Gérze
dyplomantow, yp
ktorzy zdali
egzamin
dyplomowy
Przedstawienie . L Sekcja Jakos$ci Dyplom ukonczenia .
Rektorowi i Sekcja ?]al.“’sm Ksztatcenia i studiow; w ciggu 25 dni od daty Zasady dvplo_m_owama ..
. Ksztatcenia i Spraw . w Karkonoskiej Akademii Nauk
dziekanom do . Spraw suplement egzaminu I
L Studenckich . , . ., Stosowanych w Jeleniej Gorze
podpisania Studenckich ukonczenia studiow
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dokumentow

ukonczenia
studiow
Wydanie Sekcja Jakosci Sekcja Jakosci ]s)tﬁr()ill(c))rv?/ 121:10?21212?3 Zasady dyplomowania
dokumentow ja Jal Ksztatcenia i » SuP od 30 dnia od daty — ..

, . Ksztatcenia i Spraw do dyplomu w . w Karkonoskiej Akademii Nauk
ukonczenia . Spraw . o egzaminu L

. Studenckich . jezyku polskim i Stosowanych w Jeleniej Gorze
studiow Studenckich .

jezyku obcym
Uroczys'_[e dziekan, podczas uroczystego Zasady dyp Io_m owania
wreczenie . . w Karkonoskiej Akademii Nauk
; uczestniczy rektor spotkania L

dyploméw Stosowanych w Jeleniej Gorze

15. PROCEDURA REALIZACJI DYPLOMOWANIA DLA STUDIOW DRUGIEGO STOPNIA ORAZ JEDNOLITYCH MAGISTERSKICH

2) Regulamin studiow KANS — Zatacznik nr 2 do Uchwaty Senatu nr 18/2023 z 26 kwietnia 2023 r. w sprawie zmian w Regulaminie studiéw Karkonoskiej

Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze.

PODSTAWA PRAWNA:
1) Zarzadzenie nr 95/2023 Rektora Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze z dnia 24 listopada 2023 roku w sprawie zasad dyplomowania w
Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze;

PODMIOT PODMIOT LINK DO PODSTAWY
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY | WYKONUJACY DOKUMENTACJA TERMIN PRAWNEJ
Ustalenie i
pqdame d,o . Do 31 maja semestru .
wiadomosci , . Zasady dyplomowania w
studentow ; ; Wykaz obszarow | poprzedzajacym Karkonoskiej Akademii Nauk
wykazl obszaréw dziekan dziekan tematycznych prac | seminarium ' R
Y magisterskich dyplomowe/magisterski | Stosowanych w Jeleniej Gorze
tematycznych o
prac '
magisterskich
Wybor obszarow Do 30 czerwca semestru
tematycznych poprzedzajacego Zasady dyplomowania
pracy student student seminarium dyplomowe/ | w Karkonoskiej Akademii Nauk
dyplomowej/mag magisterskie. Stosowanych w Jeleniej Gérze
isterskiej
Okreslenie przez dziekan dziekan Wykaz sktadu grup | Do 15 dnia roboczego Zasady dyplomowania

dziekana sktadu

seminaryjnych

semestru w ktorym

w Karkonoskiej Akademii Nauk
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grup
seminaryjnych

rozpoczyna si¢
seminarium dyplomowe/
magisterskie.

Stosowanych w Jeleniej Gorze

Ustalenie tematu
pracy
dyplomowej/mag
isterskiej z
promotorem

promotor

promotor, student

Do 15 listopada
semestru, w ktorym
rozpoczyna si¢
seminarium dyplomowe/
magisterskie.

Zalacznik 1 do zasad dyplomowania
— zadanie dyplomowe

Opracowanie i
podanie do
wiadomosci
studentow 3(9)
semestru zestawu
pytan na egzamin

dyplomowy

dziekan, nauczyciel
akademicki

dziekan,
nauczyciel
akademicki

Zestaw pytan na
egzamin dyplomowy

Do 15 grudnia sem. 3
9)

Zasady dyplomowania
w Karkonoskiej Akademii Nauk
Stosowanych w Jeleniej Gorze

Opracowanie
czesci
teoretycznej oraz
czesei
metodologicznej
pracy i
przedtozenie ich
promotorowi

student

student wykonuje,
promotor
akceptuje

Czesc teoretyczna i
czg$¢ praktyczna
pracy dyplomowej

Do 15 lutego sem. 3 (9)

Zasady dyplomowania
w Karkonoskiej Akademii Nauk
Stosowanych w Jeleniej Gorze

Przeprowadzenie
badan wilasnych,
opracowanie
statystyczne i
opisowe
wynikow
przeprowadzonyc
h badan,
przygotowanie
pozostatych
czesci pracy |
ztozenie cato$ci

pracy

student

student wykonuje,
promotor
akceptuje.

Catos$¢ pracy
dyplomowej

Do 10 czerwca sem. 4
(10)

Zasady dyplomowania
w Karkonoskiej Akademii Nauk
Stosowanych w Jeleniej Gorze
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promotorowi.

ZYozenie w
dziekanacie 2
egzemplarzy

pracy
magisterskiej

student sktada

prace, dziekanat

- 2 egzemplarze
pracy dyplomowej/
magisterskiej
zatwierdzonej przez

Do 10 czerwca sem. 4

Zasady dyplomowania

oraz jej wersji student iTILE i promotora; (10) w Karkonoskiej Akademii Nauk
elektronicznej na przyjmuj ) Stosowanych w Jeleniej Gérze
plycie CD, wraz z rejestruje - opisana ptyta CD z
pisemng pracg dyplomowa;
akceptacja
promotora
Zlozenie - .
. . Os$wiadczenie autora .
o$wiadczenia . Zasady dyplomowania
. 0 zgodzie na Do 10 czerwca sem. 4 . ..
autora o zgodzie student student w Karkonoskiej Akademii Nauk
procedure (20) e
na procedure lagi Stosowanych w Jeleniej Gorze
antyplagiatowa antyplagiatows
Przekazanie
pracy .
magisterskiej d2|eI§an Zleca, Praca dyplomowa .
: dziekanat . . Zasady dyplomowania
promotorowi oraz . . studenta W ciagu 7 dni od daty _— ..
. dziekanat przekazuje . .= w Karkonoskiej Akademii Nauk
recenzentowi w zatwierdzona przez | ztozenia pracy .
. Stosowanych w Jeleniej Gérze
celu dokonania promotora
oceny
Dokonanie ?;g;?gteonrt’
pisemnej oceny . . recenzja/opinia pracy Zatacznik nr 3 do zasad
promotor, rejestracja . . : .
pracy oraz . dyplomowej/magiste dyplomowania - recenzja/opinia
o , recenzent ztozonych o . - —
ztozenie drukéw drukow w rskiej pracy dyplomowej/magisterskiej
w dziekanacie . X
dziekanacie
Wyznaczenie Zarzadzenie . . Zasady dyplomowania
terminu dziekan dziekan Dziekana w sprawie W ciagu 7 dni od daty w Karkonoskiej Akademii Nauk

egzaminudyplom

powotania Komisji

ztozenia pracy

Stosowanych w Jeleniej Gorze
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owego oraz
sktadu komisji

Egzaminacyjnej oraz
ustalenia terminu
egzaminu
dyplomowego

Powiadomienie
cztonkow komisji

W ciagu 3 dni od daty

Zasady dyplomowania

oraz -stpdenta ° pracownik dziekanatu prz_icownlk wyznaczenia terminu w Karkonoskiej Akademii Nauk
terminie dziekanatu ; o

. egzaminu dyplomowego | Stosowanych w Jeleniej Gorze
egzaminu
dyplomowego
Przygotowanie
pod w_zglf;d_ern S pracownik W przeddzien egzaminu Zasady dvplo_m owania
organizacyjnym pracownik dziekanatu dziekanatu dvplomowedo w Karkonoskiej Akademii Nauk
egzaminu yp 9 Stosowanych w Jeleniej Gérze
dyplomowego
Przeprowadzenie przewodniczacy Zatgcznik nr 4 do zasad

egzaminu
dyplomowego

przewodniczacy komisji
egzaminu dyplomowego

komisji egzaminu
dyplomowego

Protokoét egzaminu
dyplomowego

zgodnie z Regulaminem
studiow KANS

dyplomowania — protokét Komisji
Egzaminu Dyplomowego

Przekazanie
dokumentaciji z
egzaminu
dyplomowego do
dziekanatu

przewodniczacy komisji
egzaminu dyplomowego

przewodniczacy
komisji egzaminu
dyplomowego

Praca dyplomowa

Protokot egzaminu
dyplomowego

W dniu egzaminu
dyplomowego lub
nastepnego dnia w godz.
rannych

Zatacznik nr 4 do zasad
dyplomowania — protokét Komisji
Egzaminu Dyplomowego

Przekazanie do
sekcji jakosci
ksztalcenia i
spraw
studenckich
kompletnego
wykazu
dyplomantow,
ktorzy zdali
egzamin
dyplomowy

pracownik dziekanatu

pracownik
dziekanatu

Wykaz
dyplomantow, ktérzy
zdali egzamin

dyplomowy

W dniu nastgpnym po
egzaminie dyplomowym

Zasady dyplomowania
w Karkonoskiej Akademii Nauk
Stosowanych w Jelenie] Gorze

Wykonanie
kompletu

Sekcja Jakosci
Ksztatcenia i Spraw

Sekcja Jakosci
Ksztalcenia i

W ciagu 25 dni od daty
egzaminu dyplomowego

Zasady dyplomowania
w Karkonoskiej Akademii Nauk
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dokumentow Studenckich Spraw Stosowanych w Jeleniej Gorze
ukonczenia Studenckich
studiéw
Przedstawienie
rektorowi i . , . ) .
dziekanom do Sekcja Jakos$ci Sliis(;g}ggl;?: (i:l Dypl,(?m‘Ukonczema W cigeu 25 dni od dat Zasady dyplomowania
podpisania Ksztalcenia i Spraw Soran studiow; suplement . zar?1ginu q Iomoweyo w Karkonoskiej Akademii Nauk
dokumentow Studenckich dp Kich ukonczenia studiéw | €9 yp g Stosowanych w Jeleniej Gorze
ukonczenia Studenckic
studiow
. . , . Dyplom ukonczenia

Wydawanie . L Sekcja Jakos$ci . .
dokumentéw Sekcja :]al_<osc1 Ksztalcenia i studiow, suplement 0d 30 dnia od daty Zasady dyplo_m_owanla )

, : Ksztatcenia i Spraw do dyplomu w . w Karkonoskiej Akademii Nauk
ukonczenia . Spraw . L egzaminu dyplomowego P

. Studenckich . jezyku polskim i Stosowanych w Jeleniej Gérze
studiow Studenckich .

jezyku obcym
Uroczys'_[e dziekan, Podczas uroczystego Zasady dvplo_m_owama ..
wreczenie . . w Karkonoskie] Akademii Nauk
, uczestniczy rektor spotkania L

dyploméw Stosowanych w Jeleniej Gérze

16. OKRESOWA OCENA NAUCZYCIELI AKADEMICKICH

PODSTAWA PRAWNA:

1) Zarzadzenie nr 82/2020 Rektora Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzszej w Jeleniej Gorze z dnia 28 pazdziernika 2020 roku w sprawie wprowadzenia

kryteridow okresowej oceny nauczycieli akademickich w Karkonoskiej Panstwowej Szkole Wyzszej w Jeleniej Gorze.

2) art. 128 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce ( tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 742).
3) § 55 statutu Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzszej w Jeleniej Gorze.

PODMIOT

PODMIOT

LINK DO PODSTAWY

ZADANIE ODPOWIEDZIALNY | WYKONUJACY DOKUMENTACJA TERMIN PRAWNEJ
Ustalenie Zarzadzenie rektora | Poczatek roku
nauczycieli W sprawie akademickiego
akademickich przeprowadzenia - .
ktorych dotyczy rektor rektor okresowej oceny Ocena nauczyciela Statut Karkonoskiej Akademii Nauk

ocena okresowa
oraz terminu
przeprowadzenia

nauczycieli
akademickich w
danym roku

akademickiego jest
przeprowadzana nie
rzadziej niz raz na 4 lata

stosowanych w Jeleniej Gérze
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oceny okresowej
nauczycieli
akademickich

akademickim

Powotanie dziekan powoluje
Wyd_zi'fl_%owej Wydgiglowq N
gom'.sj.' . . Komisj¢ Oceniajaca Kryteria oceny okresowej dla
ceniajgee] W dziekan dziekan Poczatek roku nauczycieli akademickich
sktad ktorej Zarzadzenie akademickiego
wchodza dziekana
nauczyciele odpowiedniego
akademiccy. wydziatu
- arkusz oceny
nauczyciela
Przeprowadzenie akademickiego.
oceny pracy (zatacznik nr 1 do
nauczyciela Kryteriow oceny
akademickiego okresowej dla
na podstawie przewodniczacy Wydziatowa nauczyqeh_ . W terminie Kryteria oceny okresowej dla
arkusza oceny . . - - akademickich); —= ==
. Wydziatowej Komisji Komisja , ... | wyznaczonym nauczycieli akademickich
pracy nauczyciela Oceniajacej Oceniajaca - protokot hospitacji zarzadzeniem rektora
akademickiego, Jace) Ja zaje¢ (zalgcznik nr 2 4
protokotu do Kryteriow oceny
hospitacji zajec¢ i okresowej dla
wyniku ankiety nauczycieli
studenckiej. akademickich);
- wyniki ankiety
studenckiej.
Zapoznanie Arkusz oceny
ocenianego nauczyciela
nauczyciela z przewodniczacy Wydziatowa akademl.Cklego' W terminie . .
oceng przyznang . . -~ - (zatgcznik nr 1 do Kryteria oceny okresowej dla
Wydziatowej Komisji Komisja - Wwyznaczonym . —
przez Oceniajgcej Oceniajgca Kryteriow oceny zarzadzeniem rektora nauczycieli akademickich
Wydziatowa okresowej dla
komisje nauczyc_ieli_
oceniajaca. akademickich)
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Ocena nauczyciela
akademickiego.

Ustalenie oceny (zatacznik nr 3 do W terminie : .

. . . ., Kryteria oceny okresowej dla
pracy nauczyciela dziekan dziekan kryteriow oceny wyznaczonym nauczycieli akademickich
akademickiego okresowej dla zarzadzeniem rektora

nauczycieli
akademickich)
Ocena nauczyciela W terminie
Dotaczenie oceny akademickiego. wyznaczonym
do akt przewodniczacy Wydziatowa (zatgcznik nr 3 do zarzadzeniem rektora . .
. . . . ., Kryteria oceny okresowej dla
osobowych Wydziatowej komisji komisja kryteriow oceny — —
4 L - . nauczycieli akademickich
nauczyciela oceniajacej oceniajaca okresowej dla
akademickiego nauczycieli
akademickich)
Ocena nauczyciela W terminie
akademickiego. wyznhaczonym
Ocena okresowa (Za%a,c.zylk nr 3 do zarzadzeniem rekiora Kryteria oceny okresowej dla
. rektor rektor kryteriow oceny — —
pracy dziekana okresowej dla nauczycieli akademickich
nauczycieli
akademickich)
Odwolamc? Od. Odwotanie do
przedstawionej . I . : .

. . nauczyciel rektora za W terminie 14 dni od Kryteria oceny okresowej dla
oceny pracy nauczyciel akademicki kademicki ) ) . ‘eli akademickich
nauczyciela akademicki posredmctwem_ daty doreczenia oceny nauczycieli akademickic

- wilasciwego dziekana
akademickiego
Rozpatrzenie
odwotania od
przedstawionej rektor rektor Decyzja rektora 30 dni od wniesienia Kryteria oceny okresowej dla

oceny pracy
nauczyciela
akademickiego

odwotania

nauczycieli akademickich

17. OCENA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH PRZEZ STUDENTA

PODSTAWA PRAWNA:
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1) Zarzadzenie nr 89/2023 Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosownych w Jeleniej Gorze z dnia 10 listopada 2023 roku w sprawie
wprowadzenia zasad przeprowadzenia badan jakosci ksztatcenia w Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze.

2) Zarzadzenie nr 88/2023 Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosownych w Jeleniej Gorze z dnia 10 listopada 2023 roku w sprawie
wprowadzenia szczegdtowych zasad i trybu przeprowadzania badan ankietowych w Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze

3) art. 23 ust. 2 pkt.2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo 0 szkolnictwie wyzszymi nauce (t.j., Dz. U. z 2023 r. poz. 742 z pdzn. zm.)

4) § 14 ust. 2 pkt 12 Statutu Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze ( tj., Obwieszczenie nr 1/2023 Rektora KANS z 31 marca

2023 7))

5) § 15 ust. 11 ust. 2 Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia w Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze,
przyjetego Uchwata 11/2020 Senatu Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzszej w Jeleniej Gorze

PODMIOT PODMIOT LINK DO PODSTAWY
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY | WYKONUJACY DOKUMENTACJA TERMIN PRAWNEJ
wpowge |
wzordéw badan rektor zarzadzenie rektora kademii K h
ankietowych Akademii Nauk Stosowanyc
Nadzér nad Zasafiy przeprowgdzema badan .
badaniami prorektor prorektor jakoéci ksztatcenia w Karkonoskiej
ankietowvmi Akademii Nauk Stosowanych w
Wy Jeleniej Gorze
Przekazanie
danych zaje¢ i
nauczyc_lell_ pracownik wyznaczony pracownik wykaz przedmiotow i Zasady przeprowadzenia badaf
akademickich rzez dziekana wyznaczony prowadzacych jakosci ksztatcenia w Karkonoskiej
prowadzacych p ) ) przez dziekana | zajecia w lAka demii Nauk Stosowanvch w ]
zajecia w wihasciwego wydziatu wiasciwego poszczegdlnych o Y
, . .y Jeleniej Gorze
poszczeg6lnych wydzialu semestrach studiow.
semestrach
studiow do ABK
Przeprowadzenie o zakohczeniu
badan studencka ankieta s nf’estralne' realizacii Formularz ankiety oceny zajec i pracy
ankietowych ABK ABK oceny zaje¢ i pracy zajed niejpéiniej ] nauczyciela akademickiego (zatgcznik

oceny zajec i
pracy nauczyciela
akademickiego

nauczyciela
akademickiego

jednak, niz w kolejnym
semestrze

do Zarzadzenia nr 89/2023 Rektora
Karkonoskiej Akademii Nauk
Stosownych w Jeleniej Gérze z dnia
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10 listopada 2023 roku)

30 dni od daty
zakonczenia badan (z
wylaczeniem okresow

Szczegblowe zasady prowadzenia

Opracowanie raport z oceny zajeé i urlopowych ; ; -
wynikow badan ABK ABK pracy nauczyciela pracownikow Zali:l . dnear:’?ilflﬁl‘flmysc? W KarkOEOSkle]
ankietowych akademickiego KANS D3OWENYL

odpowiedzialnych za

realizacje opisanych

dziatan)
Przekazanie 30 dni od daty
raportu z zakonczenia badan (z
ikow badan L, i ¢

;T]yﬁétgvv\‘;yci an raport z oceny zajec | Wqu(ijzr?g;%r\?v;éqﬁesow Szczegdtowe zasady prowadzenia
wraz z danymi ABK ABK pracy nauczyciela Facownikow badan ankietowych w Karkonoskiej
xodlowymi do akademickiego; p KANS Akademii Nauk Stosowanych
dziekana odpowiedzialnych za
wlasciwego realizacj¢ opisanych
wydziatu dziatan)
Przekazanie
raportu z 30 dni od daty
wynikoéw badan zakonczenia badan (z
ankietowych o i 5 .
Wraz z c\;\;)rlwmi raport z oceny zajec 1 Wymtzrfglzm o(l;;esow Szczegotowe zasady prowadzenia
srodtowvmi do dziekan dziekan pracy nauczyciela raC(f)w\rllviiéw badan ankietowych w Karkonoskiej
Wy dzi\;,l}éwej akademickiego; P KANS Akademii Nauk Stosowanych
Komisji odpowiedzialnych za
Zapewniania realizacje¢ opisanych
Jakosci dziatan)
Ksztalcenia
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Weryfikacja

wynikéw badan
ankletowych, przewodniczacy Wydziatlowa - . , .
formutowanie Wydzi . . - w terminie 30 dni od Szczegotowe zasady prowadzenia
. ydziatlowej Komisji Komisja : : . X .
wnioskow oraz ania Jakodci Zapewniania sprawozdanie z otrzymania badan ankietowych w Karkonoskiej
przygotowanie Zapewniania Jakosci pewnia badan ankietowych od dziekana wynikow | Akademii Nauk Stosowanych
Ksztalcenia Jakosci 5 anki
ostatecznego . badan ankietowych
- Ksztatcenia
sprawozdania z
badan
ankietowych
Przekazanie
sprawozdania z
badan
ankietowych
dziekanowi
wlasciwego )
wydziatu, Przewodniczacy Wydzialowa Szczegdtowe zasady prowadzenia
Uczelnianej Wydziatowej Komisji Komisja . w terminie 30 dni od =£0T) Y DIOW -
Komisji Zapewniania Jakosci Zapewniania sprawozdanie z otrzymania badah ankietowych w Karkonoskie]
I L badan ankietowych : o, Akademii Nauk Stosowanych
Zapewniania Ksztalcenia Jakosci od dziekana wynikow
Jakosci Ksztalcenia
Ksztalcenia oraz
Rektorowi.

18. ANKIETYZACJA BADAN LOSOW ZAWODOWYCH ABSOLWENTOW

PODSTAWA PRAWNA:

1) Zarzadzenie nr 89/2023 Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosownych w Jeleniej Gorze z dnia 10 listopada 2023 roku w sprawie wprowadzenia
zasad przeprowadzenia badan jakos$ci ksztatcenia w Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze.

2) Zarzadzenie nr 88/2023 Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosownych w Jeleniej Gorze z dnia 10 listopada 2023 roku w sprawie wprowadzenia
szczegotowych zasad i trybu przeprowadzania badan ankietowych w Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze

3) art. 23 ust. 2 pkt.2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszymi nauce (t.j., Dz. U. z 2023 r. poz. 742 z p6zn. zm.)

4) § 60 ust. 4 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze (Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 19/2023
Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze z dnia 27 marca 2023 r.)

5) § 15 ust. 11 ust. 2 Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakoséci Ksztatcenia w Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze, przyjetego

Uchwata 11/2020 Senatu Karkonoskiej Panstwowej Szkoty Wyzszej w Jeleniej Gorze
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PODMIOT

PODMIOT

ZADANIE ODPOWIEDZIALNY WYKONUJACY DOKUMENTACJA TERMIN LINK DO PODSTAWY PRAWNEJ
. Szczegdtowe zasady prowadzenia
Wpr(),wadzem,e rektor . badan ankietowych w Karkonoskiej
wzoréw badan rektor zarzadzenie rektora -
. Akademii Nauk Stosowanych
ankietowych
Nadzér nad Zasady pr.zeprowadzema .balldan jakosci
L prorektor ksztatcenia w Karkonoskiej
badaniami prorektor -
ankietowvmi Akademii Nauk Stosowanych w
Wy Jeleniej Gorze
badania sg prowadzone
w kolejnym roku
akademickim po
zakoficzeniu studiéw, po Formularz ankiety ,.Badanie loséw
) . 2 latach od P
Badania formularz ankiety oprzednieqo badania zawodowych absolwentow
ankietowe losow ABK ,,Badanie losow Pop! g (Zalacznik nr 4 do Zasad
. ABK ankietowego oraz : .
absolwentow zawodowych 0 4 latach od przeprowadzenia badan jako$ci
KANS absolwentow” P . ksztatcenia w Karkonoskiej Akademii
pierwszego badania I
. Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze)
(czyli po 5 latach od
ukonczenia studiow) w
miesigcach pazdziernik-
listopad.
30 dni od daty
Opracowanie ABK raport z badania zakonczenia badan (z Szczegotowe zasady prowadzenia
wynikow badan ABK loséw zawodowych | wylgczeniem okresow badan ankietowych w Karkonoskiej

ankietowych

absolwentow

urlopowych
pracownikow

Akademii Nauk Stosowanych
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KANS
odpowiedzialnych za
realizacje opisanych
dziatan)

Przekazanie

30 dni od daty
zakonczenia badan (z

raportu z . .

o , wylaczeniem okresow
wynikoéw badan badani | h . dzeni
ankietowych do ABK raport z badania urlopowyc Szczegdlowe zasady prowadzenia
dziekana ABK losow zawodowych | pracownikoéw badan ankietowych w Karkonoskiej

L. absolwentow KANS Akademii Nauk Stosowanych
wlasciwego Lo

. odpowiedzialnych za
wydziatu, realizacj¢ opisanych
Prorektora zace opisany

dziatan)

Przekazanie 30 dni od daty
raportu z zakonczenia badan (z
wynikoéw badan wylaczeniem okresow
ankietowych do dziekan raport z badania urlopowych Szczegodtowe zasady prowadzenia
Wydziatowe;j dziekan losow zawodowych | pracownikéw badan ankietowych w Karkonoskiej
Komisji absolwentow KANS Akademii Nauk Stosowanych
Zapewniania odpowiedzialnych za
Jakosci realizacje opisanych
Ksztalcenia dziatan)
Weryfikacja
wynikoéw badan
ankietowych, rzewodniczac ;
formutowanie P . oy Wydzw_xk_)wa w terminie 30 dni od . .

) , Wydzialowej Komisji Komisja . . Szczegbdlowe zasady prowadzenia
wnioskéw oraz Z iania Jakosci Zapewniania Sprawozdanie z otrzymania badan ankietowych w Karkonoskiej
przygotowanie apewniania Jakosct . . badan ankietowych od dziekana wynikow .

Ksztalcenia Jakosci A Akademii Nauk Stosowanych
ostatecznego Ksztatcenia badan ankietowych

sprawozdania z
badan
ankietowych
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Przekazanie
sprawozdania z
badan
ankietowych
dziekanowi
wlasciwego
wydziatu,
Uczelniangj
Komisji
Zapewniania
Jakosci
Ksztalcenia oraz
rektorowi.

przewodniczacy
Wydzialowej Komisji
Zapewniania Jakosci
Ksztalcenia

Wydziatlowa
Komisja
Zapewniania
Jakosci
Ksztalcenia

Sprawozdanie z
badan ankietowych

w terminie 30 dni od
otrzymania

od dziekana wynikoéw
badan ankietowych

Szczegdtowe zasady prowadzenia
badan ankietowych w Karkonoskiej
Akademii Nauk Stosowanych

Publikacja w
serwisie
internetowym
Uczelni
wnioskOw z
raportow
przeprowadzonyc
h badan
ankietowych

rektor

Dziat IT na
polecenie rektora

Whioski z raportow
przeprowadzonych
badan ankietowych

Szczegblowe zasady prowadzenia
badan ankietowych w Karkonoskiej
Akademii Nauk Stosowanych

19. MOBILNOSC STUDENTOW, NAUCZYCIELI AKADEMICKICH I PRACOWNIKOW

PODSTAWA PRAWNA:

1) Regulamin organizacji wspotpracy miedzynarodowej oraz warunkow i trybu kierowania za granice studentow i pracownikow Karkonoskiej Panstwowe;j
Szkoty Wyzszej w Jeleniej Gorze — zatacznik do zarzadzenia Rektora 94/2020 z dnia 10 listopada 2020r.

ZADANIE

PODMIOT
ODPOWIEDZIALNY

PODMIOT
WYKONUJACY

DOKUMENTACJA

TERMIN

LINK DO PODSTAWY
PRAWNEJ

Procedura wyjazdu za granice dla studentéw w ramach programu Erasmus +
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http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/88_2023_ZR_ZA%C5%81_Szczeg%C3%B3%C5%82owe%20zasady%20bada%C5%84%20ankietowych.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/88_2023_ZR_ZA%C5%81_Szczeg%C3%B3%C5%82owe%20zasady%20bada%C5%84%20ankietowych.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/88_2023_ZR_ZA%C5%81_Szczeg%C3%B3%C5%82owe%20zasady%20bada%C5%84%20ankietowych.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/88_2023_ZR_ZA%C5%81_Szczeg%C3%B3%C5%82owe%20zasady%20bada%C5%84%20ankietowych.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/88_2023_ZR_ZA%C5%81_Szczeg%C3%B3%C5%82owe%20zasady%20bada%C5%84%20ankietowych.pdf
http://bip.kans.pl/pliki/zr/2023/88_2023_ZR_ZA%C5%81_Szczeg%C3%B3%C5%82owe%20zasady%20bada%C5%84%20ankietowych.pdf

Ogloszenie

- ogloszenia o
naborze wnioskow
oraz wzory
dokumentow

Regulamin organizaciji wspOlpracy
miedzynarodowej oraz warunkow i

naboru na wyjazd uczelniany publikowane sa ; ; ;
) ] . . trybu kierowania za granice
za granice dla uczelniany koordynator | koordynator przed terminami P o
, .. . studentow i pracownikow
studentow — Programu Erasmus + | Programu rekrutacji na stronie PP .
. . . . . Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
nabor wnioskow Erasmus + internetowej oraz na .. P
. Wyzszej w Jeleniej] Gorze
tablicach
ogloszeniowych
wydziatow
Powotanie

Powotanie
Komisji ds.
Wspdlpracy z
zagranica

rektor

Komisji przez
rektora pod
przewodnictwem
prorektora.
Sktad: prorektor,
kanclerz,
petnomocnik
rektora ds.
wspotpracy
zagranica,
uczelniany
koordynator
programu
Erasmus +,
dziekani lub ich
przedstawiciele
oraz
przedstawiciel
samorzadu
studentow KANS.

- komisja dokonuje
wyboru kandydatow
na wyjazd za granice

- protokot
sporzadzony przez
uczelnianego
koordynatora
programu Erasmus +

Regulamin organizaciji wspOolpracy
miedzynarodowej oraz warunkow i
trybu kierowania za granice
studentdéw i pracownikow
Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
Wyzszej w Jeleniej Gorze
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http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf

Odwotania od
decyzji Komisji

rektor

studenci,
pracownicy

kandydatom
przyshuguje prawo
odwotania si¢ od
decyzji Komisji ds.
wspoOtpracy z

Regulamin organizacji wspolpracy
miedzynarodowej oraz warunkow i
trybu kierowania za granice
studentéw 1 pracownikow

Podpisanie
umowy -
,,Porozumienie o
programie zajec”

dziekan/student

dziekan/przedstaw
iciel uczelni
partnerskiej/stude
nt

* dodatkowo,
osoby
wyznaczone przez

zagranica Karkonoskiej Panstwowej Szkoly
Wyzszej w Jeleniej Gorze

- przed wyjazdem

studenta zostaje

podpisane

,,Porozumienie o
programie zajec”
(Learning
Agreement) - § 14

- Karta uznania
zaliczen - § 14 ust. 4

- jezeli sktadnikiem

Regulamin organizacji wspolpracy
miedzynarodowej oraz warunkow i
trybu Kierowania za granice

(Learning d7iekana oraz porozumienia sg studentow i pracownikow
Agreement) uczelniany praktyki zawodowe — Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
koordynator _szczeg(')h_)we Wyzszeij w Jeleniej Gorze
Programu informacje zayvarte
Erasmus + sa § 14_ust. 5 1.6
- test biegtosci
jezykowej w
systemie OLS
- formularz
Przestanie uczelnia/student/ aplikacyjny wraz z

odpowiednich
dokumentow do
uczelni
zagranicznej

uczelnia/student/
uczelniany koordynator
Programu Erasmus +

uczelniany
koordynator
Programu
Erasmus +

innymi wymaganymi
przez uczelni¢
partnerska
dokumentami —
zostaje przestany do
uczelni zagranicznej

Regulamin organizaciji wspOlpracy
miedzynarodowej oraz warunkéw i
trybu kierowania za granice
studentdéw i pracownikoéw
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http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf

§15

- szczegblowe
informacje zawarte
saw§ 15ust. 213

Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
Wyzszej w Jeleniej Gorze

- powiadomienie 0
przeszkodzie
zrealizowania
przedmiotow/zajec¢
na uczelni
zagranicznej

Przeszkody w dokonuje student,
zrealizowaniu uczelniany ktory informuje 0 aneks do Porozumienia
przedmiotow/zaje koordynator tym fakcie 0 programie zaje¢ —
¢ student Programu uczelnianego najpozniej w przeciggu | Regulamin organizacji wspoipracy
uwzglednionych Erasmus+/ koordynatora miesigca od przybycia miedzynarodowej oraz warunkow i
w Porozumieniu dziekan Programu Erasmus + | do uczelni partnerskiej trybu kierowania za granice
o programie zajec oraz dziekana studentow i pracownikow
- Aneks do Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
Porozumienia o Wyzszej w Jeleniej Gorze
programie § 16 ust. 2
- dalsze szczegblowe
informacje zawarte
sa§ l6ust.314
- zawarcie umowy
pomigdzy studentem
a uczelnia, w ktorej
zostaje okreslona
Zawarcie umowy _ ostateczna wysokos¢ ' o
. pracownicy, stypendium oraz Regulamin organizacji wspotpracy
na wyjazd za rektor . 1 - . . e
granice studenci sposob jego miedzynarodowej oraz warunkow i

wyplacenia - § 15
ust. 4

-dodatkowe elementy
sktadowe umowy sa

trybu kierowania za granice
studentdéw i pracownikoéw
Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
Wyzszej w Jelenie] Gorze

71
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http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
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http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf

przedstawione w § 6
ust. 3, natomiast
sposob
przechowywania
umow w ust. 4 tego
samego paragrafu.

Wyjazdy studentéw na praktyke w ramach programu Erasmus+

- ogloszenia o
naborze wnioskow

. oraz wzor
Ogloszenie dokumenty(’)w
naboru na wyjazd . ) Requlamin organizacji wspotpracy
. . uczelniany publikowane sa ; . .
za granice na uczelniany koordvnator rzed terminami miedzynarodowej oraz warunkow i
raktyke dla koordynator Programu y P " . trybu kierowania za granicg
praktyke y
, . Programu rekrutacji na stronie - =
studentOw — nabor Erasmus + . . studentow 1 pracownikoéw
. , Erasmus + mternetowej oraz na . , .
whnioskow . Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
tablicach - I
. Wyzsze] w Jeleniej] Goérze
ogloszeniowych
wydziatow
powotanie komisji
przez rektora pod
przewodnictwem
prorektora. - wybor kandydatow
sktad: prorektor, na wyjazd za granice Regulamin organizaciji wspolpracy
Powolanie kanclerz, na praktyke miedzynarodowej oraz warunkow i
Komisii ds petnomocnik trybu Kierowania za granice
, ) rektor rektora ds. - protoko studentdéw 1 pracownikoéw
WsoiJracz Kkt ktora d protokot tudent k
7 I;anli)c Y wspotpracy sporzadzony przez Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
& 4 zagranica, uczelnianego Wyzszej w Jeleniej Gorze
uczelniany koordynatora
ooraynator rogramu erasmus
koordynat E +
Programu
Erasmus +,

dziekani lub ich
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przedstawiciele
oraz
przedstawiciel

samorzadu
studentoéw KANS.
Regulamin organizacji wspolpracy
Uzyskanie zgod . miedzynarodowej oraz warunkow i
yskani€ zgody Zgoda na przyjegcie <CLY] ~ .
na przyjecie na trybu kierowania za granice
na praktyke od A o
praktyke od student student - 2 studentow i pracownikow
: ¢ instytucji o .
instytucji . Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
- partnerskiej . P
partnerskiej Wyzszej w Jeleniej Gorze
Requlamin organizacji wspdlpracy
Uzyskanie zgody miedzynarodowej oraz warunkow i
n jazd n . . . t ki i i
awyjazd na dziekan dziekan Zgoda dziekana rybu kierowania za granice
praktyke od studentéw i pracownikow
Uczelni Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
Wyzszej w Jeleniej Gorze
- umowa okreslajgca
wysokos$¢ i warunki
wypltacania
stypendium - § 23
Porozumienie o Regulamin organizacji wspotpracy
Podpisanie realizacji praktyki miedzynarodowej Oraz warunkow i
umowy na wyjazd (Traineeship trybu kierowania za granice
na praktyke za Agreement studentéw i pracownikow
granica Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
- wprowadzone Wyzszej w Jeleniej Gorze

zmiany wymagaja
potwierdzenia na
pismie i akceptacji
instytucji
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przyjmujacej, uczelni
macierzystej i
studenta.
Wprowadzenie
ewentualnych zmian
jest mozliwe w ciggu
6 tyg. od przyjazdu
studenta do instytucji
przyjmujacej - § 24
ust. 1

Zagraniczne
praktyki na poczet

Zasady zaliczania
praktyk na poczet

Regulamin organizaciji wspOlpracy
miedzynarodowej oraz warunkow i
trybu kierowania za granice

L dziekan dziekan czeSci programu - - i
czesci programu ., studentow i pracownikow
-y studiow zostaly o .
studiow , Karkonoskiej Panstwowej Szkoly
okres$lone w § 23 . P
Wyzszej w Jeleniej Gorze
Regulamin organizaciji wspOlpracy
miedzynarodowej oraz warunkow i
. uczelniany koordynator - wniosek o trybu kierowania za granice
Przedtuzenie L .- T
raktvki Programu Erasmus+/ | student przedtuzenie studentdéw 1 pracownikoéw
praxty dziekan praktyki - § 24 ust. 2 Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
Wyzszej w Jeleniej Gorze
Regulamin organizacji wspolpracy
- zlozenie miedzynarodowej oraz warunkow i
, . . odpowiednich . . trybu kierowania za granic
Zakonczenie uczelniany koordynator P , - w terminie 30 dni od Y P Sfanice
raktyki Programu/ student student dokumentow po zakofczenia praktyki studentéw i pracownikow
P zakonczeniu praktyki Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
-8 24 ust. 3 Wyzsze] w Jeleniej Gorze
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Wyjazdy za granice dla nauczycieli akademickich w ramach programu Erasmus+ w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych

Ogloszenie naboru

- ogloszenia o
naborze wnioskow

na wyjazd za
Wy oraz wzory
granice na f
. dokumentow . L ,
praktyke dla uczelniany ublikowane s Regulamin organizacji wspolpracy
nauczycieli uczelniany koordvnator koordynator prze q terminarzi miedzynarodowej oraz warunkow i
akademickich w rg famu y programu/ Eekrutac'i na stronie trybu Kierowania za granice
ramach programu prog nauczyciel internet éwe' oraz na studentow i pracownikow
Erasmus+ w celu akademicki tablicach J Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
prowadzenia zajgc¢ . Wyzszej w Jeleniej Gérze
dydaktycznych ogloszeniowych
AnNar dziatow
nabor wnioskow Wy
powotanie komisji
przez rektora pod
przewodnictwem
prorektora.
sktad: prorektor, , .
kanclerz - wybor nauczycieli
peinomo’cnik akademickich na
rektora ds wyjazd za granice w
Powolanie wsnot rac. celu prowadzenia Regulamin organizacji wspOlpracy
Komisii ds 7 prar?ic y zaje¢¢ dydaktycznych miedzynarodowej oraz warunkow i
Ws c')1J rac. 4 rektor uc§elnia2’ trybu kierowania za granice
7 I;anli)c y koord na%:)r - protokot studentdéw i pracownikow
& 4 0 r;/mu sporzadzony przez Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
Eragmus + uczelnianego Wyzsze] w Jeleniej Gorze
: koordynatora

dziekani lub ich
przedstawiciele
oraz
przedstawiciel
samorzadu
studentow KANS.

programu Erasmus +
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Uzyskanie zgody

Uzyskanie zgody
Dziekana na wyjazd
nauczyciela

Regulamin organizaciji wspOlpracy
miedzynarodowej oraz warunkow i
trybu kierowania za granice

. dziekan dziekan akademickiego za P o
na wyjazd . studentow i pracownikow
granice w celu e .
. ., Karkonoskiej Panstwowej Szkolty
prowadzenia zajec . o~
Wyzszej w Jelenie] Gérze
dydaktycznych
Uzyskanie zgody Regulamin organizacii wspoOtpracy
na prowadzenie Uzyskanie zgody na mi¢dzynarodowej oraz warunkow i
zajec nauczyciel akademicki nauczyc_iel_ prowadzenie zajec trybu ki’erolwania za gra’nice
dydaktycznych na akademicki dydaktycznych na studentow i pracownikow
uczelni uczelni partnerskiej Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
partnerskiej Wyzszej w Jeleniej Gérze
- Indywidualny
program nauczania
(Staff Mobility for
Teaching Mobility
. Agreement) - § 31 . L .
. . uczelnlany Regulamin organizacji wspolpracy
Podpisanie ust. 1 - . e
. koordynator . miedzynarodowej oraz warunkow i
Indywidulanego . - umowa na wyjazd § . ; .
dziekan programu/ trybu Kierowania za granice
programu . 31 ust. 2 - T
nauczania nauczyc_lel_ - zobowiazania studentéw i pracownikow
akademicki . Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
nauczyciela S P
. s Wyzszej w Jeleniej Gérze
akademickiego po
zakonczeniu wyjazdu
- §32
- zasady
Zawarcie umowy przyznawania
na wyjazd w celu rektor nauczyciel stypendium i
prowadzenia zaj¢é akademicki kierowania Regulamin organizacji wspotpracy
dydaktycznych nauczycieli miedzynarodowej oraz warunkow i

akademickich za

trybu kierowania za granice
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granic¢ w ramach
programu Erasmus+
w celu prowadzenia
zaje¢ dydaktycznych
okreslaja § 26, 30

studentéw i pracownikoéw
Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
Wyzszej w Jeleniej Gorze

Wyjazdy za granice pracownikow administracyjnych w ramach programu Erasmus+ w celach szkoleniowych

- ogloszenia o
naborze wnioskow

Ogtoszenie naboru oraz wzory
na wyjazd za . dokumentow . . ,

: uczelniany . Requlamin organizaciji wspdipracy
granicg na cele koordynator publikowane sa miedzynarodowej oraz warunkow i
szkoleniowe dla uczelniany koordynator przed terminami . . .

o programu/pracow . . trybu kierowania za granice
pracownikow programu . rekrutacji na stronie A =

s . nik . . studentdéw 1 pracownikow
administracyjnych - . internetowej oraz na S :

administracyjny . Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
w ramach tablicach - I

. Wyzszej w Jeleniej Gérze
programu Erasmus ogloszeniowych
wydziatow

Powotanie

Komisji przez

rektora pod - wybor

przewodnictwem wybor

prorektora pracownikow na

sktad: pror.ektor wyjazd za granice w . L
Powolanic kanclérz ' celu prowadzenia Requlamin organizacji wspotpracy
Komisii ds einomo,cnik zaje¢ dydaktycznych miedzynarodowej oraz warunkow i

, . ) rektor P trybu kierowania za granice
Wspotpracy z rektora ds. . — i
Jaeranic wspdlprac - protokot studentdéw 1 pracownikoéw

g a 7 pr an%c y sporzadzony przez Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
uc%elniasg/ uczelnianego Wyzszej w Jeleniej Gérze
koordynator koordynatora
programu programu Erasmus +
Erasmus +,

dziekani lub ich
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przedstawiciele
oraz
przedstawiciel

samorzadu
studentow KANS.
Regulamin organizaciji wspOlpracy
Z0oda miedzynarodowej oraz warunkow i
Uzyskanie zgody , . . bezposredni g , . trybu kierowania za granice
- bezposredni przetozony . bezposredniego - T
na wyjazd przetozony zelozoneeo studentéw 1 pracownikow
p g Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
Wyzszej w Jeleniej Gorze
. Regulamin organizacji wspolprac
Uzyskanie zgody =5 £alllzac)l WSpoIpracy
. ) . miedzynarodowej oraz warunkow i
na szkolenie od pracownik pracownik . : : .
- - L . - - Zgoda na szkolenie trybu kierowania za granicg
instytucji administracyjny administracyjny

partnerskiej

studentéw i1 pracownikow
Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
Wyzszeij w Jeleniej Gorze

Podpisanie
Indywidualnego
programu
szkolenia
Mobility
Agreement: Staff
Mobility for
Training

bezposredni przetozony
pracownika /
uczelniany koordynator
Programu Erasmus+

pracownik /
uczelniany
koordynator
Programu
Erasmus+

- Indywidulany
program szkolenia
(Mobility
Agreement: Staff
Mobility for
Training) - § 35 ust.
1

- umowa na wyjazd §
35 ust. 2

Regulamin organizacji wspoipracy
miedzynarodowej oraz warunkow i
trybu kierowania za granice
studentdéw 1 pracownikoéw
Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
Wyzsze] w Jeleniej Gorze
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Requlamin organizacii wspdlpracy

\ . . pracownik / . . .
. bezposredni przetozony . . mic¢dzynarodowe| oraz warunkow i
Zawarcie umowy . uczelniany - umowa ha wyjazd § : : :
. pracownika / trybu kierowania za granice
na wyjazd . koordynator 35 ust. 2 P o
: uczelniany koordynator studentow i pracownikow
szkoleniowy Programu PE— ;
Programu Erasmus+ Karkonoskiej Panstwowej Szkoly
Erasmus+ - .
Wyzszej w Jeleniej Gorze
Zobowigzania
pracownika po . . . L ,
owrocie z - zobow1_a,zama Regulamin organizacji wspotpracy
\F/)vyjaz du pracownika po mi¢dzynarodowej oraz warunkow i
. uczelniany koordynator . zakonczeniu wyjazdu trybu kierowania za granice
szkoleniowego za pracownik , A o
. Programu Erasmus+ zostaty okreslone w studentéw i pracownikow
granicg w ramach P .
§ 36 Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
programu . P
Wyzszej w Jeleniej Gorze
Erasmus+
Procedury dodatkowe
Kierowania

studentow i
pracownikow za
granice na
podstawie innych
umow
zawieranych z
podmiotami
zagranicznymi
oraz wyjazdy
indywidulane
finansowane z
innych zrodet

rektor/dziekan

student/pracownik

Zasady okreslone sg
w § 47,48, 49, 50

Regulamin organizaciji wspolpracy
miedzynarodowej oraz warunkow i
trybu kierowania za granice
studentdéw i pracownikéw
Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
Wyzsze] w Jelenie] Gorze

79



http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf
http://bip.kpswjg.pl/userfiles/file/doc/zr20/regulamin%20organizacji%20wsp%f3%b3pracy%20mi%eadzynarodowej.pdf

Realizacja dziatan
zwigzanych z

Regulamin organizaciji wspolpracy

wspotpraca . , miedzynarodowej oraz warunkow i
od d Kt dziekani Zadania okre$lone sg trvbu Ki . .
miedzynarodowa rektor ziekani W § Sust. 2 rybu kierowania za granice
na szczeblu ) studentow i pracownikdéw
wydziatowym Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
Wyzszej w Jeleniej Gorze
Regulamin organizacji wspdlpracy
Rezygnacja - przyznanie miedzynarodowej oraz warunkow i
studenta lub uczestnicy stypendium kolejnej trybu kierowania za granice
pracownika z wyjazdu osobie z listy studentow i pracownikow
wyjazdu rezerwowej Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
Wyzszej w Jeleniej Gorze
Elementy sktadowe
polisy
ubezpieczeniowej Regulamin organizacji wspétpracy
. . oraz informacje co miedzynarodowej oraz warunkow i
Ubezpieczenia . ; ; .
0s6b do rodzaju trybu kierowania za granice
N uczestnicy uczestnicy ubezpieczenia studentdéw i pracownikow
wyjezdzajacych za . P .
ranic zZwigzane z Karkonoskiej Panstwowej Szkoty
& ¢ wyjazdem do kraju Wyzszej w Jeleniej Gérze
UE, badz spoza UE —
okreslone sa w § 7
ust. 2i 3.
zarzadzenie rektora, . . .
ubl?kowane na Regulamin organizacji wspotpracy
uczelniany PUBTIKOY . miedzynarodowej oraz warunkow i
koordynator stronie internetowe] trybu kierowania za granic
Podziatlu dotacji rektor Prog r;,mu uczelni w zaktadce o t?l dentow i pracownfilkc')w &
Wspotpraca z S .
Erasmus + » WSpOIp Karkonoskiej Panstwowej Szkoty

zagranica: program
Erasmus+” § 8 ust.4

Wyzszej w Jelenie] Gorze
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Zasady dotyczace przyjazdu studentow, nauczycieli i pracownikow z zagranicy

- przyjazdy
studentoéw z uczelni Regulamin organizacji wspolpracy
zagranicznych - § miedzynarodowej oraz warunkow i
37-44 trybu kierowania za granice

- przyjazdy studentow i pracownikow
nauczycieli Karkonoskiej Pafhstwowej Szkoty
akademickich z Wyzszej w Jeleniej Gorze

uczelni
zagranicznych - § 45
- przyjazdy
pracownikow
zagranicznych
przedsigbiorstw,
uczelni i innych
instytucji w celu
prowadzenia zajec
dla studentow -§ 46

Procedura uczelniany
przyjazdu zostaty | uczelniany koordynator | koordynator
okreslone od § 37- Programu Erasmus+ | Programu
46 Erasmus+

20. PROCEDURA ANTYDYSKRYMINACYJNO- ANTYMOBBINGOWA

PODSTAWA PRAWNA:
1) Procedura antydyskryminacyjno-antymobbingowa w KPSW w Jeleniej Gorze stanowigca zatacznik do zarzadzenia Rektora nr 122/2021 z dnia 14
grudnia 2021r.

PODMIOT PODMIOT LINK DO PODSTAWY
ZADANIE | 5ppowWIEDZIALNY | wYKONUJACY | POKUMENTACIA TERMIN PRAWNE]

Postepowanie wstepne
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- skarga ztozona w
formie pisemnej do
rzecznika

Procedura antydyskryminacyjno-

Ztozenie skargi rzecznik akademicki osoba akademickiego za antymobbingowa w KPSW w Jeleniej
zawiadamiajgca posrednictwem Gorze
Kancelarii Gléwnej
uczelni.
- w terminie nie
- badanie skargi dhuzszym niz 7 dni
przez rzecznika liczone od dnia Procedura antydyskryminacyjno-
Wstepne badanie rzecznik akademicki rzecznik akademickiego oraz | przekazania przez antymobbingowa w KPSW w Jeleniej
skargi akademicki przeprowadzenie Kancelari¢ Gtéwna Gorze
rozmowy z 0sobg skargi rzecznikowi
zawiadamiajacg akademickiemu. Do
terminu nie wlicza si¢
dni wolnych od pracy
- po spetnieniu - rzecznik odmawia
przestanek wszczecia postgpowania
mozliwos$ci w przypadku uptywu
wystgpienia roku od czasu
dyskryminacji, popetnienia czynu
molestowania, Procedura antydyskryminacyjno-
molestowania antymobbingowa w KPSW w Jeleniej
seksualnego albo Gorze
mobbingu — rzecznik
akademicki
Dalsze dziatania rzecznik niezwlocznie wnosi
po wstepnym rzecznik akademicki akademicki do rektora o

badaniu skargi

powolanie Komisji i
nastepnie przekazuje
sprawe
przewodniczacemu
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powotanej Komisji
celu wszczecia
postepowania
wyjasniajacego

- jesli okolicznosci
nie
uprawdopodobniaja
wystapienie
dyskryminaciji,
rzecznik akademicki
odmawia wszczgcia
postgpowania
powiadamiajac osobe
zawiadamiajgca i
rektora uczelni

Postepowanie wyjasniajace / czynnosci podejmowane przez Komisje

Wszczecie
postepowania
wyjasniajacego

przewodniczacy Komisji

przewodniczacy
Komisji

- po otrzymaniu
skargi,
przewodniczacy
Komisji wszczyna
postegpowanie,
powiadamiajac
pisemnie
obwinionego o
zarzutach,
jednoczesnie ustala
harmonogram prac
Komisji oraz
zawiadamia o nim
rektora, rzecznika
akademickiego oraz
czlonkow Komisji

Procedura antydyskryminacyjno-
antymobbingowa w KPSW w Jeleniej

Gorze
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Czynno$ci
podejmowane
przez Komisje

Komisja

Komisja

- Komisja moze
uchwali¢ regulamin
dziatania pracy
Komisji

- przewodniczacy
Komisji moze
dopusci¢ (do catego
postgpowania, badz
wybranych
posiedzen)
dodatkowo z glosem
doradczym
ekspertow z roznych
dziedzin, ktorzy
mogliby by¢
przydatni w
rozpatrywaniu
sprawy

- odwotanie cztonka
Komisji moze
nastapi¢ moze
nastapi¢ na wniosek
obwinionego lub
rzecznika
akademickiego jezeli
istnieje okoliczno$¢
co do bezstronnosci
W sprawie

- w przypadki

Procedura antydyskryminacyjno-
antymobbingowa w KPSW w Jelenigj
Gorze
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odwotania cztonka
Komisji lub innej
przyczyny
wygasnigcia
cztonkostwa w
trakcie procedury,
rektor moze
uzupehi¢ miejsce

- 0 wszczeciu
postepowania
powiadamia si¢
Samorzad Studencki
1 Zwiazki Zawodowe
w zaleznosci od
wiasciwosci
rozpatrywanej
sprawy

Postepowanie
wyjasniajace

Komisja

Komisja

- Komisja wzywa i
wystuchuje osobg
obwiniong oraz moze
zadawac jej pytania

- Komisja moze
takze wzywac i
wystucha¢ inne
osoby majace
informacje w sprawie

- postgpowanie powinno
si¢ zakonczy¢ w ciaggu 3
miesiecy od powotania
Komisji

Procedura antydyskryminacyjno-
antymobbingowa w KPSW w Jelenigj

Gorze

Komisja

Komisja

Komisja

- obraduje na
niejawnych
posiedzeniach, z
ktérego sporzadza si¢
protokot

- wydanie opinii, w

Procedura antydyskryminacyjno-
antymobbingowa w KPSW w Jelenigj
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ktorej wskazuje czy
zaistniale dziatania
lub zaniechania maja
charakter
dyskryminacii,
molestowania lub
mobbingu

Gorze

Zakonczenie postepowania wyjas$niajacego

Zawiadomienie o

- zawiadomienie o
wynikach
postgpowania i
przedstawienie
osobie

- 14 dni od doreczenia
zawiadomienia. Po
uptywie terminu, uznaje
si¢ ze adresat
zawiadomienia zapoznat

wynikach przewodniczacy Komisji | przewodniczacy zawiadamiajgcej oraz | si¢ z materiatami i nie Procedura antydyskryminacyjno-
postgpowania Komisji domniemanemu wnosi zadnych antymobbingowa w KPSW w Jeleniej

sprawcy zebrane zastrzezen Gorze

materialy celem

zapoznania si¢ i

ustosunkowania si¢

do jego tresci

- wydanie opinii

stwierdzajacej badz
Zakonczenie zaprzeczajacej Procedura antydyskryminacyjno-
postgpowania Komisja Komisja zaistnienie antymobbingowa w KPSW w Jelenigj
wyjasniajacego dyskryminaciji, Gorze

molestowania badz
mobbingu

- przekazania opinii
do rektora oraz
kierownika jednostki
lub innego
wlasciwego
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Opinia Komisji

Komisja

Komisja

przetozonego oraz do
wiadomo$ci osoby
inicjujacej
postgpowanie i
osoby, przeciwko
ktorej toczyto sie
postepowanie

- zawiadomienie
Samorzadu
Studenckiego lub
Zwiagzku
Zawodowego

Procedura antydyskryminacyjno-
antymobbingowa w KPSW w Jeleniej

Gorze

Decyzja rektora

rektor

rektor po
zasiggnieciu
opinii kierownika
jednostki badz
innego
wlasciwego
przetozonego

- w przypadku
uznania przez
Komisje przestanek
dziatan
dyskryminaciji,
molestowania lub
mobbingu — rektor
moze podja¢ decyzje
0 wymierzeniu kary
dyscyplinarnej ze
zwolnieniem w
trybie
dyscyplinarnym
wlacznie lub o
skierowaniu sprawy
do wilasciwej komisji
dyscyplinarnej albo
rozwigzaniu umowy
cywilnoprawnej bez
zachowania terminu
wypowiedzenia.

Procedura antydyskryminacyjno-
antymobbingowa w KPSW w Jeleniej

Gorze
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Srodki naprawcze

Komisja

Komisja

- Komisja moze
rekomendowaé
rektorowi wdrozenie
srodkow
naprawczych.
Wymienione sg w §
9 ust.8 Procedury

- w szczegolnie
uzasadnionych
przypadkach
Komisja moze
rekomendowac
zawiadomienie
organow §cigania o
prawdopodobienstwi
e popelnienia czynu
zabronionego

Procedura antydyskryminacyjno-
antymobbingowa w KPSW w Jeleniej
Gorze

Konsekwencje wydania opinii o zaistnieniu dyskryminacji albo mobbingu

Opinia
stwierdzajaca
dyskryminacje,
molestowanie lub
mobbing

rektor

rektor

- $rodki zaradcze dla
studentow § 10 pkt. 1
Procedury

- srodki zaradcze dla
pracownika § 10 pkt.
2 Procedury

Procedura antydyskryminacyjno-
antymobbingowa w KPSW w Jelenigj
Gorze

Obowiazek podpisania o$§wiadczenia

Podpisanie
oswiadczenia o
zapoznaniu sig z
dokumentem pn.:

- o$wiadczenia o
zapoznaniu si¢ z
dokumentem pn.:

Procedura antydyskryminacyjno-
antymobbingowa w KPSW w Jelenigj
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Procedura dziekanaty/dzial kadr/ | kazdy cztonek Procedura Gorze
Antydyksryminac kazdy cztonek wspolnoty Antydyksryminacyjn

yjno- wspolnoty akademickiej | akademickiej 0- antymobbingowa Zatgcznik do Procedury
antymobbingowa KPSW w Jelenigj

KPSW w Jeleniej Gorze

Gorze

21. ARCHIWIZACJA PRAC STUDENTA

PODSTAWA PRAWNA:
1) Zarzadzenie nr 33/2018 Rektora Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze z dnia 9 listopada 2018 roku w sprawie wprowadzenia procedury
postgpowania z pracami doraznymi studentow Karkonoskiej Panstwowej Szkolty Wyzszej w Jeleniej Gorze.
2) § 15 ust.1 pkt.7 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 roku w sprawie studiow.
3) Zarzadzenie nr 95/2023 Rektora KANS z dnia 24 listopada 2023 roku w sprawie wprowadzenia Zasad Dyplomowania w Karkonoskiej Akademii
Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze
4) Instrukcja organizacji i dziatania archiwum Kolegium Karkonoskiego, Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 35 Rektora Kolegium Karkonoskiego z dnia

10.09.2009 r.
PODMIOT PODMIOT LINK DO PODSTAWY
ZADANIE ODPOWIEDZIALNY | WYKONUJACY DOKUMENTACJA TERMIN PRAWNEJ
Do czasu zakonczenia
biezacego semestru;
Przechowvwanie srodsemestralne,
. Wy zaliczeniowe i Student ma prawo Zasady archiwizacji prac studenta,
srodsemestralnych, . . Kresi ; ;
zaliczeniowych i _ o nauczyciel egzaminacyjne prace wgladu, w o resie zatacznik nr 1 do zarzadze_pla nr
. ) nauczyciel akademicki o pisemne studentéw; | dwoch tygodni od 33/2018 Rektora Akademii Nauk
egzaminacyjnych akademicki - . . o, o .
. prace zaliczeniowe ogloszenia wynikow, | Stosowanych w Jeleniej Gorze z dnia
prac pisemnych ! L .
p (prezentacje) na do ocenianej pracy, 9 listopada 2018 roku
studentow S
ptytach CD jezeli jest ona
podstawa do zaliczania
przedmiotu
srodsemestralne, Do 31 marca (semestr | Zasady archiwizacji prac studenta,
zaliczeniowe i zimowy) zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr
egzaminacyjne prace | Do 31 pazdziernika 33/2018 Rektora Akademii Nauk
pisemne studentow; | (semestr letni) Stosowanych w Jeleniej Gérze z dnia
lub prace 9 listopada 2018 roku
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Przekazanie prac
do odpowiedniego

zaliczeniowe
(prezentacje) na
ptytach CD

Prace przechowywane
sg przez okres 2 lat
kalendarzowych od
ztozenia prac.

dziekanatu prace powinny by¢
srodsemestralnych, | nauczyciel akademicki nauczyciel dostarczone przez Po uptywie 2 lat
zaliczeniowych i akademicki prowadzacego kalendarzowych prace
egzaminacyjnych zajgcia w teczee, g niszczone.
prac pisemnych kopercie lub
studentow segregatorze

opisanym:

- nazwa kierunku;

- numerem semestru;

- imieniem i

nazwiskiem

prowadzacego

zajecia;

- nazwa przedmiotu

Do prac nalezy

dotaczy¢ liste

obecnosci studentow

na zajeciach oraz

kryteria oceniania
Przekazanie 1
egzemplarza prac Zasady archiwizacji prac studenta,
dyplomowych/ . . zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr
licencjackich/ dziekanat dziekanat | roroNO! Preekazania 33/2018 Rektora Akademii Nauk
magisterskich w prac dyplomowyc Stosowanych w Jeleniej Gérze z dnia
wersji papierowej 9 listopada 2018 roku
do Biblioteki
Przekazanie prac Przekazanie prac Instrukcja organizacji i dziatania
dyplomowych/ odbywa si¢ na archiwum Kolegium Karkonoskiego
licencjackich/ dziekanat dziekanat podstawie spisu (Karkonoskiej Panstwowej Szkoty

magisterskich na
nosniku wraz z

zdawczo-
odbiorczego

Wyzszej w Jeleniej Gorze) Zalacznik
nr 3 do Zarzadzenia Rektora
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aktami osobowymi
studenta do
Archiwum KANS

Kolegium Karkonoskiego nr 35 z

dnia 10.09.2009 r.

Przechowywanie
prac dyplomowych
na nosniku
elektronicznym/
licencjackich/
magisterskich w
aktach osobowych
studenta w
Archiwum

archiwista

archiwista

Praca dyplomowa na
nosniku
elektronicznym;
recenzja pracy
dyplomowej;
protokot egzaminu
dyplomowego sa
przechowywane w
teczce osobowej
studenta.

Prace dyplomowe/
magisterskie/
licencjackie sa
przechowywane przez
okres 50 lat

Rozporzadzenia Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27
wrzesnia 2018 roku w sprawie
studiow.
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